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« GLOSARIO

Aviso de privacidad: Documento a disposicidn del titular —de forma fisica, electronica
o en cualquier formato generado por el responsable— a partir del momento en el cual se
recaben sus datos personales, con el objeto de informarle los propésitos del tratamiento
de los mismos.

Consentimiento: Manifestacidon de la voluntad libre, especifica e informada del titular
de los datos personales mediante la cual se efectua el tratamiento de los mismos.

Datos personales: Cualquier informaciéon concerniente a una persona fisica
identificada o identificable. Se considera que una persona es identificable cuando su
identidad pueda determinarse directa o indirectamente a través de cualquier
informacion.

Datos personales sensibles: Aquellos que se refieran a la esfera mas intima de su
titular, o cuya utilizacién indebida pueda dar origen a discriminacién o conlleve un riesgo
grave para éste. De manera enunciativa mas no limitativa, se consideran sensibles los
datos personales que puedan revelar aspectos como origen racial o étnico, estado de
salud presente o futuro, informacién genética, creencias religiosas, filoséficas y morales,
opiniones politicas y preferencia sexual.

Derechos ARCO: Los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion al
tratamiento de datos personales.

DPDP: Direccion de Proteccion de Datos Personales.

Encargado: La persona fisica o juridica, publica o privada, ajena a la organizacion del
responsable, que sola o conjuntamente con otras trate datos personales a nombre y por
cuenta del responsable.

INE o Instituto: Instituto Nacional Electoral.

ITAIH: Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Hidalgo.

LPDPPSO: Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
para el Estado de Hidalgo.

Lineamientos Generales: Lineamientos Generales de Proteccién de Datos
Personales para el Sector Publico.

Direccion de Proteccion de Datos Personales
ITAIH
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= Medidas compensatorias: Mecanismos alternos para dar a conocer a los titulares el
aviso de privacidad, a través de su difusion por medios masivos de comunicacién u otros
de amplio alcance.

= Responsable: El Instituto, en tanto sujetos obligado de la LGPDPPSO, que decide
sobre el tratamiento de datos personales.

= Titular: La persona fisica a quien corresponden los datos personales.

= Transferencia: Toda comunicacion de datos personales dentro o fuera del territorio
mexicano, realizada a persona distinta del titular, del responsable o del encargado.

= Tratamiento: Cualquier operacion o conjunto de operaciones efectuadas mediante
procedimientos manuales o automatizados aplicados a los datos personales,
relacionadas con la obtencion, uso, registro, organizacién, conservacion, elaboracion,
utilizaciéon, comunicacion, difusion, almacenamiento, posesion, acceso, manejo,
aprovechamiento, divulgacion, transferencia o disposicién de datos personales.

= UT. Unidad de Transparencia.

Direccion de Proteccion de Datos Personales
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PRESENTACION

La LPDPPSO, en vigor a partir del 24 de julio de 2017, establece las bases, principios,
obligaciones y procedimientos para garantizar el derecho que tiene toda personal a la
proteccidén de sus datos personales, en posesién de los sujetos obligados.

El ITAIH, como sujeto obligado de la LPDPPSO y responsable del tratamiento de los datos
personales que recaba y resguarda en ejercicio de sus atribuciones, debe observar los
principios de licitud, finalidad, lealtad, consentimiento, calidad, proporcionalidad,
informacién y responsabilidad, rectores en la materia.

Uno de los elementos fundamentales para que las personas titulares de datos personales
puedan ejercer el derecho a la proteccién de su informacién personal en posesion del ITAIH,
es conociendo la existencia y caracteristicas principales del tratamiento al que son
sometidos sus datos personales, entre otros aspectos: quién es el responsable del
tratamiento, para qué fines se utilizaran los datos personales, con quién se compartiran,
como ejercer los derechos de acceso, rectificacidén, cancelacién y oposicién (derechos
ARCO), lo que se materializa con el aviso de privacidad. Con este documento, el Instituto
acredita el cumplimiento del principio de informacion.

Con este documento, la DPDP busca proporcionar a los 6rganos del Instituto una
herramienta que les facilite el cumplimiento de la obligacion establecida en la LPDPPSO de
emitir y poner a disposicion de los titulares el aviso de privacidad.

Los siguientes apartados describen las obligaciones relacionadas con el principio de
informacién, asi como las caracteristicas, modalidades y requisitos del aviso de privacidad,
de conformidad con lo previsto en los articulos 34, 35, 36 y 37 de la LPDPPSO y 26 a 45
de los Lineamientos Generales.

OBJETIVO

Proporcionar a los érganos responsables del tratamiento de los datos personales, una
herramienta que les faciliten la elaboraciéon de sus avisos de privacidad, conforme a los
requisitos establecidos en la LPDPPSO.

Direccion de Proteccion de Datos Personales
ITAIH
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ALCANCE

La presente Guia esta dirigida a todo el personal del Instituto, en especial a los responsables
de administrar una base de datos personales.

1 ¢ QUE ES UN AVISO DE PRIVACIDAD?

El aviso de privacidad es el documento que el Instituto, a través de sus o6rganos
responsables, debe poner a disposicién del titular —de forma fisica, electrénica o en
cualquier formato generado por el responsable— a partir del momento en el cual se recaben
sus datos personales, con el objeto de informarle los propdsitos y las caracteristicas
principales del tratamiento del tratamiento de los mismos, mediante los elementos
informativos que establece la LPDPPSO vy los Lineamientos Generales.

Fundamento: articulos 3 fraccion |, 34, 35, 36 y 37 de la LPDPPSO; 26 a 45 de los
Lineamientos Generales.

1.1. OBLIGACIONES GENERALES

Obligaciones Actividades para su cumplimiento
O Poner a disposicion del titular el aviso = 1. Redactar los avisos de privacidad que se requieran

de privacidad, con independencia de conforme a los tratamientos que lleven a cabo los 6rganos
que se requiera o no el consentimiento.! = responsables.

1 El consentimiento es la manifestacion de la voluntad libre, especifica e informada del titular de los datos
personales, mediante la cual autoriza su tratamiento por parte de los 6rganos responsables. El consentimiento
debe ser informado, por lo que previo a su obtencién y previo al tratamiento a que seran sometidos sus datos
personales, es necesario que el titular conozca el aviso de privacidad. Dependiendo del tipo de datos personales
que se tratan, el consentimiento puede ser tacito o expreso (para cualquier tipo de dato personal, con excepcion
de los considerados como sensibles), 0 expreso y por escrito (para datos personales sensibles), y se obtiene
siguiendo las reglas establecidas en el articulo 21, 22 y 23 de la LPDPPSOEH
- Tacito: si habiéndose puesto a disposicidon del titular el aviso de privacidad, éste no manifieste su
voluntad en sentido contrario.
- Expreso: de manera verbal, por escrito, por medios electronicos, épticos, signos inequivocos o
cualquier otra tecnologia.

Direccion de Proteccion de Datos Personales
ITAIH
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- Expreso y por escrito: a través de la firma autdgrafa o firma electrénica del titular, o por medio del
mecanismo de autenticacion que para tal efecto establezca el responsable.
En caso de que no se recaben datos personales sensibles, se recomienda que asi se estipule en el aviso de

privacidad.

Como regla general, se requerira un aviso de privacidad por
tratamiento.

Sélo en los casos en que la informacién a incluir en el aviso
de privacidad de distintos tratamientos sea la misma en su
mayoria, se podra redactar un aviso de privacidad comun.

El criterio para este supuesto es que la redaccién del aviso de
privacidad compartido sea clara, no confusa.

Es importante sefialar que los tratamientos refieren a un
proceso en lo general y las finalidades a acciones especificas
que ocurren dentro del tratamiento.

Por ejemplo:

Un tratamiento es la obtencion, uso y eliminacion de
datos personales en los procedimientos
sancionadores ordinarios y especiales, a cargo de la
Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral,
mientras que otro distinto es la obtencion, uso y
eliminacion de datos personales para la integracion
del expediente laboral de los servidores publicos,
responsabilidad de la Direccion Ejecutiva de
Administracion.

Una finalidad en el tratamiento realizado en los
procedimientos referidos seria identificar al quejoso
o denunciante, o realizar las notificaciones que exige
la ley.

1.2. CARACTERISTICAS DEL AVISO DE PRIVACIDAD

Caracteristicas

Direccion de Proteccion de Datos Personales
ITAIH
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Debe ser sencillo,

Con la informacion necesaria,
Expresado en lenguaje
comprensible,

Con una estructura y disefio que facilite

su entendimiento,

Debe atender al perfil de los titulares a

quien ira dirigido.
Queda prohibido:

- Usar frases inexactas, ambiguas o

vagas (por ejemplo: entre otros,

de manera enunciativa, etcétera o etc.);
Incluir textos o formatos que induzcan a
los titulares a elegir una opcidon en
especifico;

Marcar previamente casillas, en caso de
que éstas se incluyan, para que los
titulares otorguen su consentimiento, o
bien, incluir declaraciones orientadas a
afirmar que el titular ha consentido el
tratamiento de sus datos personales sin
manifestacion alguna de su parte, y
Remitir a textos o documentos que no
estén disponibles para los titulares.

claro vy

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica Gubernamental y
Proteccion de Datos Personales del Estado de

Hidalgo

2. Segquir la estructura que se propone en los modelos de
aviso de privacidad, simplificado e integral (Anexos 1y 2 de la
presente Guia), los cuales podran ser adaptados al caso
concreto, con los cambios minimos necesarios, ya que con el
modelo se busca homologar los avisos de privacidad al interior
del Instituto, para facilitar su entendimiento por parte de los
titulares.

3. Redactar los avisos de privacidad las

caracteristicas senaladas en la columna anterior.

con

1.3. MODALIDADES DEL AVISO DE PRIVACIDAD

Direccion de Proteccion de Datos Personales

Modalidades

El aviso de privacidad se puede poner a
disposiciéon de los titulares en dos
modalidades: simplificado e integral.

En caso de poner a disposicion del
titular en un primer momento el aviso de
privacidad simplificado, es obligatorio
publicar el aviso de privacidad integral.

El aviso de privacidad simplificado debe
contener los siguientes elementos
informativos previstos en el articulo 38
de la LPDPPSO.

ITAIH

Actividades para su cumplimiento

4. Redactar las dos modalidades para cada aviso de
privacidad: simplificado e integral.

5. Incluir todos los elementos informativos que resulten
aplicables, conforme a lo previsto en el articulo 38 de la
LPDPPSO.
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O El aviso de privacidad integral debera = 5. Incluir todos los elementos informativos que resulten
contener los siguientes elementos aplicables, ademas de los sefialados para el aviso de
informativos previstos en el articulo 39 = privacidad simplificado, conforme a lo previsto en el articulo
de la LPDPPSO. 39 de la LPDPPSO.

IMPORTANTE: Los drganos del Instituto deben considerar lo siguiente:

v" Poner a disposicion del titular el aviso de privacidad simplificado, en un primer
momento. Lo anterior no impide que se pueda dar a conocer el aviso de privacidad
integral desde un inicio, si asi lo prefiere el 6rgano responsable.

v" Publicar el aviso de privacidad integral, de manera permanente, en el sitio o medio
que se informe en el aviso de privacidad simplificado.

v Difundir, poner a disposicién o reproducir el aviso de privacidad en formatos fisicos
y electronicos, épticos, sonoros, visuales o a través de cualquier otra tecnologia que
permita su eficaz comunicacion.

v Ubicar el aviso de privacidad en un lugar visible que facilite la consulta del titular y
que le permita acreditar fehacientemente el cumplimiento de esta obligacion.

1.4. ELEMENTOS INFORMATIVOS DEL AVISO DE PRIVACIDAD

I. La denominacion del responsable; I. El domicilio del responsable;

Il. Las finalidades del tratamiento para las cuales | ll. Los datos personales que seran sometidos a
se obtienen los datos personales, distinguiendo | tratamiento, identificando aquéllos que son sensibles;
aquéllas que requieran el consentimiento del
titular;

lll. Cuando se realicen transferencias de datos | lll. El fundamento legal que faculta al responsable para

personales que requieran consentimiento, se | llevar a cabo el tratamiento;

debera informar:
a) Las autoridades, poderes, entidades,
oérganos y organismos gubernamentales de los
tres 6rdenes de gobierno y las personas fisicas o
morales a las que se transfieren los datos
personales, y
b) Las finalidades de estas transferencias;

Direccion de Proteccion de Datos Personales
ITAIH
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IV. Los mecanismos y medios disponibles para
que el titular, en su caso, pueda manifestar su
negativa para el tratamiento de sus datos
personales para finalidades y transferencias de
datos personales que requieren el consentimiento
del titular, y

IV. Las finalidades del tratamiento para las cuales se
obtienen los datos personales, distinguiendo aquéllas
que requieran el consentimiento del titular;

V. El sitio donde se podra consultar el aviso de
privacidad integral.

V. Los mecanismos, medios y procedimientos
disponibles para ejercer los derechos ARCO;

La puesta a disposicion del aviso de privacidad
simplificado no exime al ITAIH de su obligacién de
proveer los mecanismos para que el titular pueda
conocer el aviso de privacidad integral.

VI. El domicilio de la Unidad de Transparencia, y

VII. Los medios a través de los cuales el responsable
comunicara a los titulares los cambios al aviso de
privacidad.

Direccion de Proteccion de Datos Personales
ITAIH
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2 ; QUIEN ESTA OBLIGADO A GENERAR Y PONER A
DISPOSICION EL AVISO DE PRIVACIDAD?

Los 6rganos del Instituto que traten datos personales, en su caracter de responsables de
las bases de datos, deben cumplir con el principio de informacion, por lo que tienen la
obligacion de generar y poner a disposicion del titular el aviso de privacidad, de conformidad
con lo dispuesto en la LPDPPSO vy los Lineamientos Generales, con independencia de que
no se requiera el consentimiento del titular para el tratamiento de sus datos personales.

Para la generacion del aviso de privacidad, sugerimos a los 6rganos del Instituto tomar en
cuenta lo sefalado en los apartados anteriores y los modelos de aviso de privacidad
simplificado e integral, identificados como anexos 1y 2 de la presente Guia.

2.1 REVISION DEL AVISO DE PRIVACIDAD

Una vez que el érgano responsable cuente con sus avisos de privacidad (simplificado e
integral), sugerimos remitirlos a la UT, mediante la Direccién de Proteccion de Datos
Personales, a efecto de verificar si cuentan con los elementos previstos en la LPDPPSO vy,
de ser el caso, formular comentarios orientadores a los mismos, conforme a la atribucién
que tiene asignada para proporcionar a los 6rganos del Instituto el apoyo técnico necesario
en materia de proteccién de datos personales.

2.2 PUBLICACION DEL AVISO DE PRIVACIDAD

El aviso de privacidad, en sus dos modalidades: simplificado e integral, debe publicarse en
Portal del Instituto.

Direccion de Proteccion de Datos Personales
ITAIH
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2.3 DOCUMENTOS ORIENTADORES

Ademas de la presente Guia, sugerimos consultar las siguientes herramientas elaboradas
por el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos
Personales:

o EI ABC del Aviso de Privacidad (Sector Publico en elaboracién), disponible en:
http://inicio.ifai.org.mx/Documentosdelnteres/ ABC-AP-SPublico.pdf

o Elformato de auto-evaluacion de avisos de privacidad sector publico, disponible en:
http://inicio.ifai.org.mx/AvisoPrivacidad/AutoevaluacionResponsableSectorPublico1
.docx

o El Generador de Avisos de Privacidad (GAP) Sector Publico, disponible en:
http://gapsectorpublico.inai.org.mx/

Direccion de Proteccion de Datos Personales
ITAIH
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ANEXO 1

Modelo de aviso de privacidad simplificado

Indicar el tratamiento o base de datos que Aviso de privacidad simplificado del
corresponda Programa de Capacitacion
1. Denominacion del responsable ¢Quién es el responsable de tus datos personales?

Mencionar el nombre completo del Instituto y| EI  Instituto Transparencia, Acceso a la
del 6rgano responsable. Informacién Publica Gubernamental y Proteccion
de Datos Personales a través de la Direccion de
Incluir las sigla, abreviatura o acrénimo con el Proteccion de Datos Personales, es el responsable

que se le identifica. del tratamiento de los datos personales que nos
proporciones.
2. Finalidades del tratamiento. ¢Para qué finalidad o finalidades utilizamos tus

datos personales?

Describir todas las finalidades del tratamiento
de manera clara, sin utilizar frases inexactas, | Los datos personales recabados los utilizaremos
ambiguas o vagas. para las siguientes finalidades: registro de
capacitados, estadisticas, divulgaciéon en redes

Identificar si las finalidades requieren el Sociales del ITAIH, informes.
consentimiento del titular.

En caso de identificar alguna finalidad en la
que el titular pudiera manifestar la negativa,
deberan habilitar el mecanismo para tal
efecto y sefalarlo en el aviso de privacidad.

3. Transferencia de datos personales. ¢A quién transferimos tus datos personales?

En caso de NO realizar transferencias,| Te informamos que no realizaremos transferencias
informar lo conducente. de datos personales, salvo aquéllas que sean
necesarias para atender requerimientos de
informacion de una autoridad competente, que
estén debidamente fundados y motivados.

En caso de realizar transferencias que| Te informamos que realizamos transferencia de tus
requieren el consentimiento, informar: datos personales, para lo cual requerimos de tu
consentimiento:

Direccion de Proteccion de Datos Personales
ITAIH
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a) La denominacion o nombre de los
destinatarios, publicos o privados,
nacionales o internacionales, a los que
se transfieren los datos personales y

b) Las finalidades de

estas
transferencias]

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica Gubernamental y
Proteccion de Datos Personales del Estado de

Hidalgo

Finalidades de las
transferencias:

a)

b)

c)

Destinatario de los datos
personales:

4. Negativa del consentimiento.

Informar los mecanismos y medios
disponibles para que el titular, en su caso,
pueda manifestar su negativa para el
tratamiento de sus datos personales para
finalidades y transferencias que requieran su
consentimiento.

¢Cuales son mecanismos y medios disponibles que
tiene para manifestar su negativa al tratamiento de
sus datos personales?

Para ejercer los derechos de cancelacion u oposicion al
tratamiento de sus datos personales, contenidos en la
Base de Datos Personales [indicar el nombre de la
base de datos que corresponda], podras acudir
directamente ante la Unidad de Transparencia del ITAIH,
ubicada en camino real de la plata No. 238, col. Zona
plateada, Pachuca , Hgo. C.P. 42084 de 9:00 a 15:00
horas, de lunes a viernes en dias habiles; en la pagina
instaccesohidalgo@itaih.org.mx, o bien, a través de la
Plataforma Nacional de Transparencia
(http://www.plataformadetransparencia.org.mx/).

En su caso, sugerimos que el propio aviso de
privacidad sea el mecanismo para que el
titular manifieste su negativa para el
tratamiento de sus datos personales para
finalidades y transferencias que requieren de
su consentimiento.

Para las finalidades y/o transferencias descritas
requerimos tu consentimiento, por lo que, si no deseas
que tus datos personales se transfieran para alguna o
todas las finalidades sefialadas, podras manifestarlo a
continuacion:

No consiento que mis datos personales sean transferidos
en los siguientes casos:

Finalidades Transferencia

a).
b).

c).

5. Sitio para consultar el aviso de
privacidad integral

Informar sobre el sitio, lugar o mecanismo
donde el titular podra consultar el aviso de
privacidad integral.

¢Donde puedes consultar el aviso de privacidad
Integral?

El aviso de privacidad integral podras consultarlo en el
siguiente  sitio:  instaccesohidalgo@itaih.org.mx
[indicar el nombre del 6rgano responsable].

Direccion de Proteccion de Datos Personales

ITAIH

Pagina 13 de 28



mailto:instaccesohidalgo@itaih.org.mx
http://www.plataformadetransparencia.org.mx/
http://www.plataformadetransparencia.org.mx/
http://www.plataformadetransparencia.org.mx/
mailto:instaccesohidalgo@itaih.org.mx

o
itaih

Hidalgo

ANEXO 2

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica Gubernamental y
Proteccién de Datos Personales del Estado de

Hidalgo

Modelo de aviso de privacidad integral

Indicar el tratamiento o base de datos que
corresponda

Aviso de privacidad integral de
Capacitaciones

1. Denominaciéon vy domicilio

del responsable

Mencionar la denominacion completa del
Instituto y del érgano responsable, asi como
su domicilio.

¢Quién es el responsable de tus datos personales?

Instituto Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental y Proteccion de Datos
Personales a través de la Direccion de proteccion de
Datos Personales, con domicilio en [sefialar el domicilio
respectivo], es el responsable del tratamiento de los datos
personales que nos proporciones, los cuales seran
protegidos conforme a lo dispuesto en la Ley de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
para el Estado de Hidalgo, y demas normatividad que
resulte aplicable.

Los datos personales recabados, seran incorporados y
tratados en la Base de Datos Personales (BDP)
denominada [senalar el nombre de la base de datos que
corresponda], la cual se encuentra registrada en el
“Listado de BDP del ITAIH”, publicado en la pagina de
internet del propio Instituto.

Direccion de Proteccion de Datos Personales
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Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica Gubernamental y
Proteccién de Datos Personales del Estado de

Hidalgo

2. Datos personales.

Indicar los datos personales recabados, a
través de un listado completo, que puede
presentarse en cualquiera de las siguientes
dos modalidades:

a) Listando cada uno de los datos
personales que se trataran;

b) Identificando las categorias a las que
pertenecen los datos personales que

seran tratados vy listarlos.

Identificar y sefalar los datos personales
sensibles que se trataran.

De lo contrario, sugerimos informar que no se
recaban datos personales sensibles.

Solicitar solo los datos necesarios para
cumplir con las finalidades respectivas.

¢ Qué datos personales recabamos?
Ejemplo 1:

Los datos personales objeto del tratamiento son los
siguientes:

1. nombre de la persona,
2. area de adscripcion.

Adicionalmente, recabaremos los siguientes datos
personales que son considerados sensibles:
1. creencias religiosas,

2. opiniones politicas.

Ejemplo 2:

Trataremos las siguientes categorias de datos personales:
[Listar en cada categoria los datos que se trataran]

- Datos de identificaciéon

- Datos laborales

- Datos de contacto

- Datos académicos

- Datos biométricos

También recabaremos los siguientes datos sensibles:
- [Describir los datos sensibles que se
recabaran.]

- Creencias religiosas.
- Opiniones politicas.

Direccion de Proteccion de Datos Personales

ITAIH

Pagina 15 de 28




@-q Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion

. . Publica Gubernamental y

|ta|h Proteccién de Datos Personales del Estado de
Hidalgo

Hidalgo

3. Finalidades del tratamiento. ¢Para qué finalidad o finalidades utilizamos tus datos
personales?

Describir todas las finalidades del
tratamiento, de manera clara, sin utilizar | Los datos personales recabados los utilizaremos para las
frases inexactas, ambiguas o vagas. siguientes finalidades: [Enunciar las
finalidades principales, mediante frases cortas y
Identificar si las finalidades requieren el| claras]

consentimiento del titular.
Los datos personales recabados los utilizaremos para las
En caso de identificar alguna finalidad en la | siguientes finalidades: registro de capacitados,
que el titular pudiera manifestar la negativa’ estadisticas, divulgacién enredes sociales del |TA|H,
deberan habilitar el mecanismo para tal informes.

efecto y sefalarlo en el aviso de privacidad.

4. Transferencia de datos personales. ¢A quién transferimos tus datos personales?

En caso de NO realizar transferencias,| Te informamos que no realizaremos transferencias de
informar lo conducente. datos personales, salvo aquéllas que sean necesarias
para atender requerimientos de informaciéon de una
autoridad competente, que estén debidamente fundados
y motivados.

En caso de realizar transferencias que| ;A quién transferimos tus datos personales?
requieren el consentimiento, deben informar:
Te informamos que realizamos las siguientes transferencias
a) La denominacion o nombre de los | para las cuales requerimos de tu consentimiento:
destinatarios, publicos o privados,

nacionales o internacionales, a los que |  pestinatario de los datos Finalidades de la
se transfieren los datos personales y personales transferencia
b) Las finalidades de A.
estas B.
transferencias] C.

Direccion de Proteccion de Datos Personales
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5. Negativa del consentimiento.

Informar los mecanismos y medios
disponibles para que el titular, en su caso,
pueda manifestar su negativa para el
tratamiento de sus datos personales para
finalidades y transferencias que requieran su
consentimiento.

¢ Cuales son mecanismos y medios disponibles que tiene
para manifestar su negativa al tratamiento de sus datos
personales

Para ejercer los derechos de cancelacion u oposicion al
tratamiento de sus datos personales, contenidos en la Base
de Datos Personales (indicar el nombre de la base de datos
que corresponda), podras acudir directamente ante la
Unidad de Unidad de Transparencia del ITAIH, ubicada en
camino real de la plata No. 238, col. Zona plateada, Pachuca,
Hgo. C.P. 42084 de 9:00 a 15:00 horas, de lunes a viernes en
dias habiles, o bien, a través de la Plataforma Nacional de
Transparencia
(http://www.plataformadetransparencia.org.mx/).

En su caso, sugerimos que el propio aviso de
privacidad sea el mecanismo para que el
titular manifieste su negativa para el
tratamiento de sus datos personales para
finalidades y transferencias que requieren de
su consentimiento.

Para las finalidades y/o transferencias descritas requerimos tu
consentimiento, por lo que, si no deseas que tus datos
personales se transfieran para alguna o todas las finalidades
sefialadas, podras manifestarlo a continuacion:

No consiento que mis datos personales sean transferidos en
los siguientes casos:

Finalidades Transferencia
A o A O
B o B O
C o C. O

Direccion de Proteccion de Datos Personales

ITAIH

Pagina 17 de 28



http://www.plataformadetransparencia.org.mx/
http://www.plataformadetransparencia.org.mx/
http://www.plataformadetransparencia.org.mx/

@q Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién
.t .h Publica Gubernamental y
1tal Proteccién de Datos Personales del Estado de
.

Hidalgo

6. Fundamento legal. ¢Cual es el fundamento legal que faculta al ITAIH para
realizar el tratamiento de tus datos personales?

Sefalar el fundamento legal que faculta al
responsable para llevar a cabo el tratamiento, | El tratamiento de tus datos personales se realiza con
indicando los articulos, apartados, fracciones, | fundamento en los articulos 124 fracciénes IILVIII, XI, XVI,
incisos y nombre de los ordenamientos o | XVII, IXI y XXVIIl de la LPDPPSOEH; Art. 22 fracciones II,
instrumentos  normativos vigentes que | lll, IV y IX del Estatuto Organico del ITAIH.

facultan o confieren atribuciones al 6rgano
responsable para realizar el tratamiento de
datos personales.

7. Derechos ARCO y domicilio de la Unidad | ;Coémo y en dénde puedes ejercer los derechos de
de Transparencia. acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de datos
personales (derechos ARCO)?

Informar sobre los mecanismos y medios
habilitados para atender las solicitudes para | Para ejercer los derechos ARCO, contenidos en la Base de
el ejercicio de los derechos ARCO, o bien, | Datos Personales [indicar el nombre de la base de datos
remitir al titular a los medios que tiene | que corresponda], puedes acudir directamente ante la
disponibles para conocer dicho | Unidad de Transparencia del ITAIH, ubicada en camino real
procedimiento. de la plata No. 238, col. Zona plateada, Pachuca, Hgo. C.P.
42084 de 9:00 a 15:00 horas, de lunes a viernes en dias
Sefialar el domicilio completo de la Unidad de | habiles; a través de la pagina instaccesohidalgo@itaih.org.mx;
Transparencia del INE. o bien, a través de la Plataforma Nacional de Transparencia
(http://www.plataformadetransparencia.org.mx/).

Si deseas conocer mas informacién sobre el procedimiento
para el ejercicio de los derechos ARCO, puedes acudir ala UT
del ITAIH, o enviar un correo electronico a la siguiente direccion
instaccesohidalgo@itaih.org.mx

8. Cambios al aviso de privacidad. ¢Donde puedes consultar los cambios al aviso de
privacidad Integral?

Mencionar los medios a través de los cuales el
Instituto  comunicarda los cambios o [El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones,
actualizaciones efectuados al aviso de |cambios o actualizaciones derivadas de nuevos requerimientos
privacidad. legales, de las necesidades propias de la citada base de datos,
0 por otras causas.

De ser el caso, lo haremos de tu conocimiento en la pagina de
internet del ITAIH: instaccesohidalgo@itaih.org.mx
[indicar el nombre del érgano responsable].

9. Fecha de elaboracion o [Fecha de elaboracién o actualizacion: __/ |/
ultima actualizacion.

Incluir la fecha de elaboracién, o bien, de
actualizacion de aviso de privacidad.

Direccion de Proteccion de Datos Personales
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL
CAPACITACIONES

El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica Gubernamental y Proteccién
de Datos Personales del Estado de Hidalgo (ITAIH), con domicilio en Camino Real de la
Plata No.238, Colonia Zona Plateada, Pachuca de Soto, CP. 42084 Hidalgo, México, es el
responsable de los datos personales requeridos para capacitaciones, mismos que seran
protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Hidalgo, y demas normatividad que

resulte aplicable.

Datos personales recabados seran:

DATOS GENERALES:
TIPO DE DATO DESCRIPCION MEDIO DE

OBTENCION
IDENTIFICACION Nombre Directa
Firma autégrafa Directa
CURP Directa
CONTACTO No. De teléfono Directa
LABORAL Area de adscripcion Directa
ACCESIBILIDAD Lengua Indigena Directa
DATOS SENCIBLES:
TIPO DE DATO DESCRIPCION MEDIO DE
OBTENCION
ACCESIBILIDAD Lengua Indigena Directa
DATOS BIOMETRICOS:
TIPO DE DATO DESCRIPCION MEDIO DE
OBTENCION

Direccion de Proteccion de Datos Personales
ITAIH
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Finalidades

Los datos personales que recabamos de usted, los utilizaremos para las siguientes
finalidades primarias:

Reportes institucionales

Elaborar informes de las actividades que realiza este Instituto.
Envio de notificaciones

Fines estadisticos.

Elaboracion de la memoria de imagenes.

Creacion de Archivo digital

Registro

@*oapow

Transferencias

Le informamos que sus datos personales seran compartidos con los siguientes
destinatarios:

REQUIERE EL
DESTINATARIO DE LOS DATOS CONSENTIMIENT
PERSONALES FINALIDAD O DEL TITULAR
Si NO
Congreso del Estado de Hidalgo | Informe de actividades X

No se requieren de su consentimiento para las transferencias, dado que su tratamiento
actualiza los supuestos previstos en el

Se informa que no se realizaran transferencias de los datos personales proporcionados, la
informacién no sera compartidas con personas, empresas, organizaciones Articulo 98,
fracciones Il... de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Hidalgo o autoridades distintas al responsable, salvo aquéllas
que sean necesarias para atender requerimientos de informacién de una autoridad
competente, que estén debidamente fundados y motivados; en dicho supuesto se informa
que no sera requerido su consentimiento para realizar las mismas.

De no consentir que sus datos personales sean tratados para las finalidades adicionales y
transferencias, puede manifestar su negativa al correo electrénico
instaccesohidalgo@itaih.org.mx

Direccion de Proteccion de Datos Personales
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Fundamento legal

El tratamiento de sus datos personales se realiza con fundamento en los siguientes
articulos: 22, 34, 35, 36, 37, 43, 47, 63 y 66 de la Ley de Proteccién de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Hidalgo. Fecha de publicacién 24 de julio
de 2017 y (fundamento legal que faculta el tratamiento, mismo que derivara de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados Para el Estado de
Hidalgo y/o el Estatuto Organico del ITAIH, referenciando la fecha de publicacion en

cualquiera de los casos)

Derechos ARCO

Usted podra presentar su solicitud para el ejercicio de los derechos de Acceso,
Rectificacion, Cancelacién u Oposicion de sus datos personales (derechos ARCO)

directamente ante la Unidad de Transparencia, cuyos datos de contacto son los siguientes:

Domicilio: Camino Real de la Plata No.238, Colonia Zona Plateada, Pachuca de Soto,
Hidalgo, CP. 42084, México.

Correo electréonico: instaccesohidalgo@itaih.org.mx

Numero telefonico: 7717195601 y 7717193622

Asimismo, usted podra presentar una solicitud de ejercicio de derechos ARCO a través de
la Plataforma Nacional de Transparencia, disponible en

http://www.plataformadetransparencia.org.mx,

Con relacién al procedimiento y requisitos para el ejercicio de sus derechos ARCO, le

informamos lo siguiente:

Direccion de Proteccion de Datos Personales
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La solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO debera contener: I. El nombre del titular
y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones; Il. Los documentos que
acrediten la identidad del titular y, en su caso, la personalidad e identidad de su
representante; lll. De ser posible, el area responsable que trata los datos personales y ante
el cual se presenta la solicitud; IV. La descripcién clara y precisa de los datos personales
respecto de los que se busca ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate del
derecho de acceso; V. La descripcion del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien,
lo que solicita el titular, y VI. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacién

de los datos personales.

Ahora bien, tratandose de una solicitud de Acceso a datos personales, debera sefalar la
modalidad en la que prefiere que éstos se reproduzcan (mismos que estan sefalados en el
formato de la pagina); con relaciéon a una solicitud de Cancelacion, debera sefalar las
causas que lo motiven a solicitar la supresion de sus datos personales en los archivos,
registros o bases de datos; en el caso de la solicitud de Oposicion, debera manifestar las
causas legitimas o la situacién especifica que lo llevan a solicitar el cese en el tratamiento,
asi como el dafio o perjuicio que le causaria la persistencia del tratamiento, o en su caso,
las finalidades especificas respecto de las cuales requiere ejercer el derecho de Oposicion;
finalmente si se trata de una solicitud de Rectificacion, se sugiere incluir los documentos

que avalen la modificacién solicitada.

Por ultimo, se le informa que Usted que, en caso de no estar conforme con la respuesta,
tiene derecho a presentar un recurso de revision ante el ITAIH, pudiéndolo hacer
directamente en las instalaciones del Instituto o a través de la Plataforma Nacional de

Transparencia.

Datos de la Unidad de Transparencia

Domicilio: Camino Real de la Plata numero 238, Colonia Zona Plateada, Pachuca de Soto,
Hidalgo, C.P. 42084, México.

Teléfono: 01 800 700 4678 o 771 718 5601 ext. 127 o 105

Direccion de Proteccion de Datos Personales
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Horario de atencion: de lunes a viernes de 08:30 a 16:30

Correo electronico institucional: instaccesohidalgo@itaih.org.mx

Cambios en el Aviso de Privacidad

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones
derivadas de nuevos requerimientos legales, funciones propias del instituto, o de nuestras
practicas de privacidad. Nos comprometemos a mantenerlo informado sobre los cambios
que pueda sufrir el presente aviso de privacidad, a través de la pagina web institucional:
http://www.itaih.org.mx/Paginas/AvisoPrivacidad.html

Ultima Fecha de Actualizacion

Miércoles, 28 de febrero de 2024.

Direccion de Proteccion de Datos Personales
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

La Secretaria de Educacién Publica del Gobierno del Estado de Hidalgo, a través de

, con domicilio en , Pachuca,

Hgo, CP. , sera la responsable del tratamiento de sus datos personales, mismos que
seran protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Hidalgo, y demas normatividad que

resulte aplicable.

Los datos personales recabados, seran

Datos generales:

Datos sensibles:

Datos Biométricos:

Los datos recabados los utilizaremos para las siguientes finalidades

Los datos personales que recabamos de usted, los utilizaremos para las siguientes
finalidades primarias:

Transferencias

Le informamos que sus datos personales seran compartidos con los siguientes
destinatarios:

Direccion de Proteccion de Datos Personales
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REQUIERE EL
DESTINATARIO DE LOS DATOS CONSENTIMIENT
PERSONALES FINALIDAD O DEL TITULAR
si NO

No se requieren de su consentimiento para las transferencias, dado que su tratamiento
actualiza los supuestos previstos en el

Se informa que no se realizaran transferencias de los datos personales proporcionados, la
informacion no sera compartidas con personas, empresas, organizaciones Articulo 98,
fracciones Il... de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Hidalgo o autoridades distintas al responsable, salvo aquéllas
que sean necesarias para atender requerimientos de informacion de una autoridad
competente, que estén debidamente fundados y motivados; en dicho supuesto se informa
que no sera requerido su consentimiento para realizar las mismas.

De no consentir que sus datos personales sean tratados para las finalidades adicionales y
transferencias, puede manifestar su negativa al correo electrénico

Fundamento legal

El tratamiento de sus datos personales se realiza con fundamento en los siguientes

articulos:

Direccion de Proteccion de Datos Personales
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Derechos ARCO

Usted podra presentar su solicitud para el ejercicio de los derechos de Acceso,
Rectificacion, Cancelacion u Oposicion de sus datos personales (derechos ARCO)

directamente ante la Unidad de Transparencia, cuyos datos de contacto son los siguientes:

Domicilio:

Correo electronico:

Numero telefénico:

Asimismo, usted podra presentar una solicitud de ejercicio de derechos ARCO a través de
la Plataforma Nacional de Transparencia, disponible en

http://www.plataformadetransparencia.org.mx,

Con relacién al procedimiento y requisitos para el ejercicio de sus derechos ARCO, le

informamos lo siguiente:

La solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO debera contener: |. EI nombre del titular
y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones; Il. Los documentos que

acrediten la identidad del titular y, en su caso, la personalidad e identidad de su

Direccion de Proteccion de Datos Personales
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representante; lll. De ser posible, el area responsable que trata los datos personales y ante
el cual se presenta la solicitud; IV. La descripcién clara y precisa de los datos personales
respecto de los que se busca ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate del
derecho de acceso; V. La descripcion del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien,
lo que solicita el titular, y VI. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacién

de los datos personales.

Ahora bien, tratandose de una solicitud de Acceso a datos personales, debera sefalar la
modalidad en la que prefiere que éstos se reproduzcan (mismos que estan sefialados en el
formato de la pagina); con relaciéon a una solicitud de Cancelacion, debera sefalar las
causas que lo motiven a solicitar la supresion de sus datos personales en los archivos,
registros o bases de datos; en el caso de la solicitud de Oposicion, debera manifestar las
causas legitimas o la situacién especifica que lo llevan a solicitar el cese en el tratamiento,
asi como el dafio o perjuicio que le causaria la persistencia del tratamiento, o en su caso,
las finalidades especificas respecto de las cuales requiere ejercer el derecho de Oposicion;
finalmente si se trata de una solicitud de Rectificacion, se sugiere incluir los documentos

que avalen la modificacién solicitada.

Por ultimo, se le informa que Usted que, en caso de no estar conforme con la respuesta,
tiene derecho a presentar un recurso de revision ante el Municipio, pudiéndolo hacer
directamente en las instalaciones de la Unidad de Transparencia del Municipio o a través

de la Plataforma Nacional de Transparencia.

Datos de la Unidad de Transparencia

Domicilio:

Teléfono:

Horario de atencion: de lunes a viernes de 08:30 a 16:30

Correo electrénico institucional:
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Cambios en el Aviso de Privacidad

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones
derivadas de nuevos requerimientos legales, funciones propias del instituto, o de nuestras
practicas de privacidad. Nos comprometemos a mantenerlo informado sobre los cambios
que pueda sufrir el presente aviso de privacidad, a través de la pagina web institucional:

Ultima Fecha de Actualizacion
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