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DIRECCION JURIDICA Y DE
ACUERDOS

1. Tratamientos.
= Denuncias.
= Recursos de Revision.

2. Servidores Publicos que Tratan Datos Personales en el Area
(Funciones y Obligaciones)
= Comisionada (0).
= Director juridico y de Acuerdos.
= Asistente juridico 1.
= Asistente juridico 2.

3. Documento de Confidencialidad

4. Medidas de Seguridad Implementadas.
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A. DIRECCION JURIDICA Y DE ACUERDOS.

A1l. Denuncias.
Fecha de elaboraciéon: 25 de Junio de 2024

1. Medios de Obtencion:
I.  Correspondencia a través de Oficialia de partes del ITAIH.
II.  Correo electrénico, instaccesohidalgo@itaih.org.mx
lll.  Através de PNT, Plataforma Nacional de Transparencia.
IV. Personal a través de las Instalaciones del ITAIH

2. Tipos de Datos:
= Datos Personales ldentificativos:
I.  Nombre completo.
. Domicilio.
lll.  Correo electronico.
IV.  Firma autografa.
(Los datos mencionados no son sensibles).

3. Formato y Ubicacién de los Datos:
I.  Fisico, ubicado en librero de la Direccion Juridica y de Acuerdos
II.  Fisico ubicado en cajas de archivo de la Direccién Juridica y de
Acuerdos.
[ll.  Fisico ubicado en libro de Gobierno.

4. Finalidades de los Tratamiento:
I.  Turnar el expediente en orden de prelacién a la Ponencia
correspondiente para su sustanciacion.
(La finalidad mencionada no requieren consentimiento).

5. Servidores Publicos con Acceso a los Datos:
I. Comisionada (0) Ponente., perteneciendo al area de Ponencia

con la finalidad de Sustanciacion.

II.  Director Juridico y de Acuerdos.

lll.  Asistente Juridico 1.

IV. Asistente Juridico 2.
(Los servidores mencionados pertenecen a la Direccidn
Juridica y de Acuerdos, la finalidad del acceso es Registro y
turnado).

Camino Real de la Plata No. 238, Col. Zona Plateada, Pachuca de Soto, Hgo., C.P. 42084 7717195601, 771719 3622 y 800 700 4678

www.itaih.org.mx instaccesohidalgo@itaih.org.mx



mailto:instaccesohidalgo@itaih.org.mx

® ®

I ta I h Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica Gubernamental

y Proteccion de Datos Personales del Estado de Hidalgo
B S

6. Encargado: No aplica

7. Transferencia de datos: No.
8. Difusion de los Datos: No.

9. Plazo de Conservacion y bloqueo: Pendiente
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FUNCIONES Y OBLIGACIONES DE LAS PERSONAS QUE
TRATAN DATOS PERSONALES AL INTERIOR DEL AREA

DENUNCIAS

NOMBRE DE LA INSTITUCION: Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental y Proteccion de Datos Personales del Estado
de Hidalgo.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccion Juridica y de Acuerdos
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: Sabel Nemorio Ramirez Bazan

RESPONSABLE (S) DEL TRATAMIENTO: Sabel Nemorio Ramirez Bazan, Alberto
Acosta Morales y Héctor Rodrigo Orozco Maldonado

FUNCIONES Y OBLIGACIONES:

e Dar seguimiento al cumplimiento de las resoluciones de los recursos de
revision en materia de acceso a la informacion y proteccion de datos
personales, denuncias por incumplimiento a las obligaciones de
transparencia y de verificacion por incumplimiento a las obligaciones de la
Leyy de la Ley de Proteccion de Datos Personales, que pronuncie el Consejo
General;

e Registrar y turnar a las ponencias, los recursos de revisién y denuncias por
incumplimiento a las obligaciones de transparencia, asi como, de aquellos
asuntos tramitados ante el Instituto;

e Notificar los procedimientos, actuaciones y resoluciones que se emitan
dentro de los procedimientos de recursos y denuncias, asi como, aquellos
gue sean de su competencia;

¢, FIRMO DOCUMENTO DE CONFIDENCIALIDAD? Si
ANEXAR DOCUMENTO DE CONFIDENCIALIDAD FIRMADO

REALIZO

Sabel Nemorio Ramirez  Alberto Acosta Morales Héctor Rodrigo
Bazan Orozco Maldonado
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Pachuca, Hgo, a 25 de Junio de 2024.
Presente

El que suscribe C. Sabel Nemorio Ramirez Bazan, con el caracter de Director Juridico
y de Acuerdos acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en
el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y Proteccion
de Datos Personales del Estado de Hidalgo (ITAIH), o de la que tenga conocimiento, con
motivo del trabajo, empleo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgarla, utilizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje.

Me obligo a devolver cualquier documentacion, antecedentes facilitados en cualquier tipo
de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de los mismos, que constituyan informacion
amparada por el deber de confidencialidad objeto de la

presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informaciéon Puablica Gubernamental y Proteccion de Datos
Personales ITAIH por cualquier motivo.

Atentamente

Sabel Nemorio Ramirez Bazan
Director Juridico y de Acuerdos
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Pachuca, Hgo, a 25 de Junio de 2024.
Presente

El que suscribe C. Alberto Acosta Morales, con el caracter de Asistente de la Direccion
Juridica y de Acuerdos acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y
proteccién, asi como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga
datos personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el
Estatuto organico, manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado
a desempefiar en el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental y Proteccion de Datos Personales del Estado de Hidalgo (ITAIH), o de la
gue tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgarla, utilizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacién
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje.

Me obligo a devolver cualquier documentacién, antecedentes facilitados en cualquier tipo
de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de los mismos, que constituyan informacion
amparada por el deber de confidencialidad objeto de la

presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y Proteccion de Datos
Personales ITAIH por cualquier motivo.

Atentamente

Alberto Acosta Morales
Asistente de la Direccion Juridica y de Acuerdos
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Pachuca, Hgo, a 25 de Junio de 2024.
Presente

El que suscribe C. Héctor Rodrigo Orozco Maldonado, con el caracter de Asistente de
la Direccion Juridica y de Acuerdos acepto las condiciones de resguardo, reserva,
custodia y proteccion, asi como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que
contenga datos personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas
en el Estatuto organico, manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo
obligado a desempefiar en el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Puablica
Gubernamental y Proteccion de Datos Personales del Estado de Hidalgo (ITAIH), o de la
gue tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comisién.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgarla, utilizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacién
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje.

Me obligo a devolver cualquier documentacion, antecedentes facilitados en cualquier tipo
de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de los mismos, que constituyan informacion
amparada por el deber de confidencialidad objeto de la

presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y Proteccion de Datos
Personales ITAIH por cualquier motivo.

Atentamente

Héctor Rodrigo Orozco Maldonado
Asistente de la Direccion Juridica y de Acuerdos
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CATALOGO DE MEDIDAS DE SEGURIDAD
2024

|No.| MEDIDAS DE SEGURIDAD ADMINISTRATIVAS | SI | NO | OBSERVACIONES

Identificacion y autentificacion de persona Gafete
autorizada para el tratamiento de datos personales; Institucional
Aprobacidn de normativa interna o politicas internas
de tratamiento;

Implementaciéon de contrasefias, claves y protocolos
de seguridad;

Identificacion de roles y perfiles; X
Realizacion de inventario de datos personales, Inventario de
analisis de riesgo y de brecha; datos
Monitoreo y revision periddica de las medidas; X
Capacitacion de personal; X
Elaboracién de procedimientos para dar aviso al
10 | personal custodio de los datos personales sobre la X
presencia y acceso de personas no autorizadas;
Emisidn de reglas sobre la introduccién de equipos
de cédmputo, accesorios y gadgets, o de conexion
inaldmbrica a areas restringidas de tratamiento de
datos personales;

Emisidn de reglamentacion interna que contemple
12 |infracciones y sanciones con relacion al indebido X
tratamiento de datos personales;

Emisidn de reglas para la baja documental en

11

13 . . X
soportes fisicos y electrénicos;
Emisidon de medidas para la prevencion y
14 e . . - X
notificacidn de infracciones e incidentes;
15 Emisidn de reglas de uso sobre dispositivos de X
almacenamiento externo;
17 | Realizacion de pruebas y simulacros; X
Inclusién de cldusulas o contratos de Carta de
18 . - X ) -
confidencialidad para el personal laboral; confidencialidad
. L Mediante la
Procedimientos y canales para el ejercicio de .
19 X Unidad de
derechos ARCO; .
Transparencia
20 | Procedimientos de disociacién o pseudonimizacidn X
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MEDIDAS DE SEGURIDAD FiSICAS S| | NO | OBSERVACIONES
Proteccién de instalaciones, equipos, soportes o
bases de datos personales X
Utilizacién de candados, cerrojos, cerraduras,
tarjetas de identificacién, dispositivos electrénicos o

2 | cualquier otra tecnologia que impida la libre X
apertura de puertas, gavetas, cajones, archiveros,
etc.
Implementacion de sistemas de vigilancia, alarmas, y

3 | de prevencidny proteccidn contra siniestros tales X

como incendios

Sefialamiento de areas de acceso restringido;
4 | aparatos de identificacién por medio de la voz, iris, X
huella, ADN, y demds datos biométricos

Resguardo de datos personales a través de
infraestructura que garantice condiciones adecuadas
5 |de humedad, polvo, iluminacidn solar y temperatura X
y evite el deterioro por plagas, consumo de
alimentos, y otros factores presentes en el entorno

MEDIDAS DE SEGURIDAD TECNICAS Sl | NO | OBSERVACIONES
1 Realizacion de copias de seguridad, resguardos o X
backups;
2 | Almacenamiento en dos ubicaciones diferentes X
Se atiende por la
3 Atencidn de fallas de equipo electrénico y de X Direccién de
computo; Tecnologias de la
Informacion
4 | Indicacién de software autorizado X
Realizacion de labores de mantenimiento, Se atiende por la
5 reventivo y correctivo, de equipos electréonicos y de | X Direccion de
p, y ’ quip y Tecnologias de la
computo Informacién
Se atiende por la
6 Brindar soporte técnico de equipos, sistemas, X Direccién de
programas de software, etc. Tecnologias de la
Informacion
Se atiende por la
7 Instalacidn de firewalls, antivirus, mecanismos para X Direccién de
evitar la pérdida y filtracién de datos. Tecnologias de la
Informacién
3 Segregacion de funciones mediante perfiles de X
acceso
9 |Claves de acceso a equipos de computo X
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A2. Recursos de Revision.
Fecha de elaboracion: 25 de Junio de 2024

1. Medios de Obtencion:
I.  Correspondencia a través de Oficialia de partes del ITAIH
II.  Através del correo electronico instaccesohidalgo@itaih.org.mx.
lll.  Através de la Plataforma Nacional de Transparencia.
IV.  Personal a través de Instalaciones del ITAIH.

2. Tipos de Datos:
= Datos Personales ldentificativos:
[.  Nombre completo:
II.  Domicilio.
lll.  Correo electronico.
IV.  Firma autografa.
(Los datos mencionados no son sensibles).

3. Formato y Ubicacién de los Datos:
I.  Fisico, ubicado en librero de la Direccion Juridica y de
Acuerdos.
Il.  Fisico ubicado en cajas de archivo de la Direccion Juridica y de
Acuerdos.
[ll.  Fisico ubicado en libro de Gobierno.

4. Finalidades de los Tratamiento:
I.  Turnar el expediente en orden de prelacién a la Ponencia
correspondiente para su sustanciacion.
(La finalidad mencionada no requieren consentimiento).

5. Servidores Publicos con Acceso a los Datos:
I.  Comisionada (0) Ponente., perteneciendo al area de Ponencia

con la finalidad de Sustanciacion.

[I.  Director Juridico y de Acuerdos.

lll.  Asistente Juridico 1.

IV.  Asistente Juridico 2.
(Los servidores mencionados pertenecen a la Direccidn
Juridica y de Acuerdos, la finalidad del acceso es Registro y
turnado).
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6. Encargado: No aplica.

7. Transferencia de datos: No.
8. Difusion de los Datos: No

9. Plazo de Conservacion y bloqueo: Pendiente.
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FUNCIONES Y OBLIGACIONES DE LAS PERSONAS QUE
TRATAN DATOS PERSONALES AL INTERIOR DEL AREA

RECURSOS DE REVISION

NOMBRE DE LA INSTITUCION: Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental y Proteccion de Datos Personales del Estado
de Hidalgo.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccion Juridica y de Acuerdos
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: Sabel Nemorio Ramirez Bazan

RESPONSABLE (S) DEL TRATAMIENTO: Sabel Nemorio Ramirez Bazan, Alberto
Acosta Morales y Héctor Rodrigo Orozco Maldonado

FUNCIONES Y OBLIGACIONES:

e Dar seguimiento al cumplimiento de las resoluciones de los recursos de
revision en materia de acceso a la informacion y proteccion de datos
personales, denuncias por incumplimiento a las obligaciones de
transparencia y de verificacion por incumplimiento a las obligaciones de la
Leyy de la Ley de Proteccion de Datos Personales, que pronuncie el Consejo
General;

e Registrar y turnar a las ponencias, los recursos de revisién y denuncias por
incumplimiento a las obligaciones de transparencia, asi como, de aquellos
asuntos tramitados ante el Instituto;

e Notificar los procedimientos, actuaciones y resoluciones que se emitan
dentro de los procedimientos de recursos y denuncias, asi como, aquellos
gue sean de su competencia;

¢, FIRMO DOCUMENTO DE CONFIDENCIALIDAD? Si
ANEXAR DOCUMENTO DE CONFIDENCIALIDAD FIRMADO

REALIZO

Sabel Nemorio Ramirez  Alberto Acosta Morales Héctor Rodrigo
Bazan Orozco Maldonado
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Pachuca, Hgo, a 25 de Junio de 2024.
Presente

El que suscribe C. Sabel Nemorio Ramirez Bazan, con el caracter de Director Juridico
y de Acuerdos acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en
el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y Proteccion
de Datos Personales del Estado de Hidalgo (ITAIH), o de la que tenga conocimiento, con
motivo del trabajo, empleo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
0 bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgarla, utilizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje.

Me obligo a devolver cualquier documentacion, antecedentes facilitados en cualquier tipo
de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de los mismos, que constituyan informacion
amparada por el deber de confidencialidad objeto de la

presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion Puablica Gubernamental y Proteccion de Datos
Personales ITAIH por cualquier motivo.

Atentamente

Sabel Nemorio Ramirez Bazan
Director Juridico y de Acuerdos
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Pachuca, Hgo, a 25 de Junio de 2024.
Presente

El que suscribe C. Alberto Acosta Morales, con el caracter de Asistente de la Direccion
Juridica y de Acuerdos acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y
proteccién, asi como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga
datos personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el
Estatuto organico, manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado
a desempefiar en el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental y Proteccion de Datos Personales del Estado de Hidalgo (ITAIH), o de la
gue tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgarla, utilizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacién
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje.

Me obligo a devolver cualquier documentacién, antecedentes facilitados en cualquier tipo
de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de los mismos, que constituyan informacion
amparada por el deber de confidencialidad objeto de la

presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y Proteccion de Datos
Personales ITAIH por cualquier motivo.

Atentamente

Alberto Acosta Morales
Asistente de la Direccion Juridica y de Acuerdos
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Pachuca, Hgo, a 25 de Junio de 2024.
Presente

El que suscribe C. Héctor Rodrigo Orozco Maldonado, con el caracter de Asistente de
la Direccion Juridica y de Acuerdos acepto las condiciones de resguardo, reserva,
custodia y proteccion, asi como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que
contenga datos personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas
en el Estatuto organico, manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo
obligado a desempefiar en el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Puablica
Gubernamental y Proteccion de Datos Personales del Estado de Hidalgo (ITAIH), o de la
gue tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comisién.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgarla, utilizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacién
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje.

Me obligo a devolver cualquier documentacion, antecedentes facilitados en cualquier tipo
de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de los mismos, que constituyan informacion
amparada por el deber de confidencialidad objeto de la

presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y Proteccion de Datos
Personales ITAIH por cualquier motivo.

Atentamente

Héctor Rodrigo Orozco Maldonado
Asistente de la Direccion Juridica y de Acuerdos
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CATALOGO DE MEDIDAS DE SEGURIDAD
2024

|No.| MEDIDAS DE SEGURIDAD ADMINISTRATIVAS | SI | NO | OBSERVACIONES

Identificacion y autentificacion de persona Gafete
autorizada para el tratamiento de datos personales; Institucional
Aprobacidn de normativa interna o politicas internas
de tratamiento;

Implementaciéon de contrasefias, claves y protocolos
de seguridad;

Identificacion de roles y perfiles; X
Realizacion de inventario de datos personales, Inventario de
analisis de riesgo y de brecha; datos
Monitoreo y revision periddica de las medidas; X
Capacitaciéon de personal; X
Elaboracién de procedimientos para dar aviso al
10 | personal custodio de los datos personales sobre la X
presencia y acceso de personas no autorizadas;
Emisidn de reglas sobre la introduccién de equipos
de cédmputo, accesorios y gadgets, o de conexion
inaldmbrica a areas restringidas de tratamiento de
datos personales;

Emisidn de reglamentacion interna que contemple
12 |infracciones y sanciones con relacion al indebido X
tratamiento de datos personales;

Emisidn de reglas para la baja documental en

11

13 . . X
soportes fisicos y electrénicos;
Emisidon de medidas para la prevencion y
14 e . . - X
notificacidn de infracciones e incidentes;
15 Emisidn de reglas de uso sobre dispositivos de X
almacenamiento externo;
17 | Realizacion de pruebas y simulacros; X
Inclusién de cldusulas o contratos de Carta de
18 . - X ) -
confidencialidad para el personal laboral; confidencialidad
. L Mediante la
Procedimientos y canales para el ejercicio de .
19 X Unidad de
derechos ARCO; .
Transparencia
20 | Procedimientos de disociacion o pseudonimizacién X
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MEDIDAS DE SEGURIDAD FiSICAS Sl | NO | OBSERVACIONES
Proteccién de instalaciones, equipos, soportes o
bases de datos personales X
Utilizacién de candados, cerrojos, cerraduras,
tarjetas de identificacion, dispositivos electrénicos o

2 | cualquier otra tecnologia que impida la libre X
apertura de puertas, gavetas, cajones, archiveros,
etc.
Implementacion de sistemas de vigilancia, alarmas, y

3 | de prevencidn y proteccidn contra siniestros tales X

como incendios

Sefialamiento de areas de acceso restringido;
4 |aparatos de identificacién por medio de la voz, iris, X
huella, ADN, y demds datos biométricos

Resguardo de datos personales a través de
infraestructura que garantice condiciones adecuadas
5 | de humedad, polvo, iluminacidn solar y temperatura X
y evite el deterioro por plagas, consumo de
alimentos, y otros factores presentes en el entorno

MEDIDAS DE SEGURIDAD TECNICAS Sl | NO | OBSERVACIONES
1 Realizacion de copias de seguridad, resguardos o X
backups;
2 | Almacenamiento en dos ubicaciones diferentes X
Se atiende por la
3 Atencidn de fallas de equipo electrénico y de X Direccién de
computo; Tecnologias de la
Informacién
4 |Indicacién de software autorizado X
Realizacién de labores de mantenimiento, Se atiende por la
5 reventivo y correctivo, de equipos electrénicos y de | X Direccion de
p, v oy Vo, quip ! y Tecnologias de la
computo Informacién
Se atiende por la
6 Brindar soporte técnico de equipos, sistemas, X Direccién de
programas de software, etc. Tecnologias de la
Informacién
Se atiende por la
5 Instalacion de firewalls, antivirus, mecanismos para X Direccién de
evitar la pérdida y filtracion de datos. Tecnologias de la
Informacién
3 Segregacion de funciones mediante perfiles de X
acceso
9 |Claves de acceso a equipos de computo X
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