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1. PRESENTACION

El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y
Proteccién de Datos Personales (ITAIH), es responsable de organizar y conservar sus
archivos, de la creacién y funcionamiento de su Sistema Institucional, de esta forma, de
todo lo concerniente al cumplimiento de lo dispuesto por la Ley General de Archivos y la
Ley de Archivos del Estado de Hidalgo, las determinaciones que emita el Consejo Nacional
o el Consejo Estatal de Archivos, segun corresponda, y con ello, garantizar que no se

sustraigan, dafnen o eliminen documentos de archivo y la informacién a su cargo.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 (PADA), fue un instrumento de
gestion de corto, mediano y largo plazo, que contemplé las acciones a emprender a escala
institucional para la modernizacién y mejoramiento continuo de los servicios documentales
y archivisticos, estableciendo las estructuras normativas técnicas y metodolégicas para la
implementacion de estrategias encaminadas a mejorar el proceso de organizacion vy

conservacion documental en los archivos de tramite, concentracion Y, €n su caso, historico
del ITAIH.

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 23 de la Ley General de Archivos
y Articulo 23 de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo, se integré el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025 del ITAIH en el que se establecieron las acciones a emprender
para la actualizacion y mejoramiento continuo de los servicios documentales archivisticos,
alineados a las disposiciones normativas en la materia. El Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025 establecié acciones encaminadas a la implementacion, aplicacion y
observancia del Sistema Institucional de Archivos.
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2. GLOSARIO

Archivo: Conjunto documentos en cualquier soporte, que son producidos o
recibidos por los sujetos en el ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo de sus
actividades.

Archivo de concentracién: Unidad responsable de la administracién de
documentos cuya consulta es esporadica por parte de las unidades administrativas y que

permanecen en él hasta su destino final.

Archivo de tramite: Unidad responsable de la administracién de documentos de
uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones de una unidad administrativa
(oficinas).

Archivo histérico: Fuente de acceso publico y unidad responsable de
administrar, organizar, describir, conservar y divulgar la memoria documental institucional.

Baja documental: Eliminacién de aquella documentacién que no tenga valores
administrativos, legales, fiscales o contables, y que no contenga valores histéricos. Cl

CADIDO: Catalogo de disposicién documental: Registro general y sistematico que
establece los valores documentales, los plazos de conservacién, la vigencia documental,

la clasificacion de reserva o confidencialidad y el destino final.

Clasificacion archivistica: Proceso de identificacién y agrupacion de
expedientes homogéneos con base en la estructura funcional.
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CGCA: Cuadro general de clasificacion archivistica: Instrumento técnico que
refleja la

estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto
obligado.

Destino final: Seleccion de los expedientes de los archivos de tramite o
concentracion cuyo plazo de conservacion o uso ha prescrito, con el fin de darlos de baja

o transferirlos a un archivo histérico.

Documento de archivo: El que registra un acto administrativo, juridico, fiscal o
contable, creado, recibido, manejado, independientemente del soporte en el que se
encuentren.

Expediente: Unidad documental constituida por uno o varios documentos de

archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite.

Guia simple de archivos: Esquema general de descripcion de los expedientes
de las series documentales de los archivos.

Inventarios documentales: Instrumentos de consulta que describen las series y
expedientes de un archivo y que permiten su localizacion.

PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico del ITAIH, en él se contemplan

las acciones a emprender a escala institucional para la modernizaciéon y mejoramiento
continuo de los servicios documentales y archivisticos.
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Plazo de conservacién: Periodo de guarda de la documentacion en los archivos
de tramite y de concentracién, consiste en la combinacion de la vigencia documental.

Transferencia: Traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta
esporadica de un archivo de tramite al archivo de concentracién (transferencia primaria) y

de expedientes que deben conservarse de manera permanente, del archivo de
concentracion al archivo histérico (transferencia secundaria.

Ubicacién topografica: Mapa de ubicacién dentro del archivo de concentracién
e historico.

Valor documental: Se refiere a la naturaleza con él que fue creado el documento,
estos
pueden ser: administrativo, legales, fiscales o contables en los archivos de tramite

0 concentracion (valores primarios); o bien, evidénciales, testimoniales e informativas en
los archivos histéricos (valores secundarios).

Valoracién documental: Actividad que consiste en el andlisis e identificacion de

los valores documentales para establecer criterios de disposiciéon y acciones de
transferencia.

Vigencia documental: Periodo durante el cual un documento de archivo debera
mantenerse en cada uno de los tres archivos.
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3. MARCO DE REFERENCIA

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Articulo 6.

A. Para el ejercicio del derecho de acceso a la informacién, la Federacion y las entidades federativas, en el

ambito de sus respectivas competencias, se regiréan por los siguientes principios y bases:

I.-Toda la informacién en posesion de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los
Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y
fondos publicos, as/ como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos
publicos o realice actos de autoridad en el &mbito federal, estatal y municipal, es publica y sélo podré
ser reservada temporalmente por razones de interés publico y seguridad nacional, en los términos
que fijen las leyes. En la interpretacion de este derecho deberé prevalecer el principio de méaxima
publicidad. Los sujetos obligados deberan documentar todo acto que derive del ejercicio de sus
facultades, competencias o funciones, la ley determinaré los supuestos especificos bajo los cuales
procedera la declaracion de inexistencia de la informacion.

lll.- Toda persona, sin necesidad de acreditar interés alguno o justificar su utilizacion, tendrd acceso
gratuito a la informacién publica, a sus datos personales o a la rectificacion de estos.

IV.- Se estableceran mecanismos de acceso a la informacién y procedimientos de revision expeditos
que se suslanciaran ante los organismos autbnomos especializados e imparciales que establece
esta Constitucion.

Constitucion Politica del Estado de Hidalgo

Articulo 4 Bis. Para el cumplimiento de los objetivos de esta Ley, los sujetos obligados deberén cumplir con las
siguientes obligaciones, segtin corresponda, de acuerdo a su naturaleza:

IV. Los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos
actualizados y publicaran a través de los medios electronicos disponibles, asi como en la Plataforma
Nacional de Transparencia, la informacién completa y actualizada sobre el gjercicio de los recursos

publicos, que permitan rendir cuentas del cumplimiento de sus objetivos y de los resultados
obtenidos.
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Ley General de Archivos

Articulo 1. La presente Ley es de orden publico y de observancia general en todo el territorio nacional, y tiene
por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion y conservacion, administracion y
preservacion homogénea de los archivos en posesién de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de
los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, organos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos
publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice
actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas y los municipios.

Asi como determinar las bases de organizacion y funcionamiento del Sistema Nacional de Archivos y fomentar
el resguardo, difusion y acceso piblico de archivos privados de relevancia histérica, social, cultural, cientifica
y técnica de la Nacion.

Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo

Articulo 1.- La presente Ley es de orden publico y de observancia general en todo el territorio del Estado de
Hidalgo, y tiene por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacién, conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano
u organismo de los poderes Legisiativo, Ejecutivo y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato, que reciba y ejerza
recursos publicos o realice actos de autoridad y de las personas fisicas y morales que cuenten con archivos
privados de interés pdblico en el Estado de Hidalgo y sus municipios, atendiendo a lo estipulado en la Ley
General.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Articulo 4. Ef derecho humano de acceso a la informacion comprende solicitar, investigar, difundir, buscar y
recibir informacion.

Toda la informacién generada, obtenida, adquirida, transformada o en posesioén de los sujetos obligados es
publica y accesible a cualquier persona en los términos y condiciones que se establezcan en la presente Ley,
en los tratados internacionales de los que el Estado mexicano sea parte, la Ley Federal, las leyes de las
Entidades Federativas y la normatividad aplicable en sus respectivas competencias; solo podrd ser
clasificada excepcionalmente como reservada temporalmente por razones de interés publico y seguridad
nacional, en los términos dispuestos por esta Ley.
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Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental para el Estado
de Hidalgo

Articulo 5. EI derecho humano de acceso a la informacién comprende solicitar, investigar, difundir, buscar y
recibir informacién.

Toda la informacién generada, obtenida, adquirida, transformada o en posesién de los sujetos obligados es
publica y accesible a cualquier persona en los términos y condiciones que se establezcan en la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los Tratados Internacionales debidamente ratificados por el Estado
mexicano, la Constitucion Politica para el Estado de Hidalgo, la Ley General y la presente Ley; solo podré ser
clasificada excepcionalmente como reservada temporalmente por razones de interés publico y seguridad
nacional, en los términos dispuestcs por la Ley General y la presente Ley.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados

Articulo 24. El responsable debera establecer y documentar los procedimientos para la conservacion y, en su
caso, bloqueo y supresién de los datos personales que lleve a cabo, en los cuales se incluyan los periodos de
conservacion de los mismos, de conformidad con lo dispuesto en el articulo anterior de la presente Ley.

En los procedimientos a que se refiere el pérrafo anterior, el responsable deberé incluir mecanismos que
le permitan cumplir con los plazos fijados para la supresién de los datos personales, asi como para realizar
una revision periodica sobre la necesidad de conservar los datos personales.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el
Estado de Hidalgo

Articulo 47. Con independencia del tipo de sistema en el que se encuentren los datos personales o el tipo de
tratamiento que se efectle, el responsable debera establecer ¥y mantener las medidas de seguridad de caracter
administrativo, fisico y técnico para la proteccion de los datos personales, que permitan protegerios contra
daiio, perdida, alteracion, destruccién o su uso, acceso o tratamiento no autorizado, asi como garantizar su
confidencialidad, integridad y disponibilidad.

Lo anterior, sin perjuicio de lo establecido por las disposiciones vigentes en materia de seguridad emitidas por
las autoridades competentes al sector que corresponda, cuando estas contemplen una proteccion mayor para
el titular o complementen lo dispuesto en la presente Ley y deméas normativa aplicable.
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Lineamientos técnicos generales para la publicacién, homologacién y
estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en
la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la
Plataforma Nacional de Transparencia.

Décimo

V. La informacién pblica derivada de las obligaciones de transparencia forma parte de los sistemas de
archivos y gestion documental que los sujetos obligados construyen y mantienen conforme a la
normatividad aplicable, por tanto, los sujetos obligados deberan asegurarse de que lo publicado en
el portal de Internet y en la Plataforma Nacional guarde estricta correspondencia y coherencia plena
con los documentos y expedientes en los que se documenta el ejercicio de las facultades, funciones
y competencias de los sujetos obligados, sus servidores(as) publicos(as), integrantes, miembros o
toda persona que desempefie un empleo, cargo, comisién y/o ejerzan actos de autoridad;

4. JUSTIFICACION DEL INFORME ANUAL

El ITAIH es un organismo auténomo, especializado, independiente, imparcial y
colegiado, con personalidad juridica y patrimonio propios, con autonomia técnica y de
gestion con capacidad para decidir sobre el ejercicio del presupuesto y determinar su
organizacion interna, responsable de garantizar, en el ambito de su competencia, el
ejercicio de los derechos de acceso a la informacion y proteccion de datos personales,
conforme a los principios y bases establecidos por los articulos 6° de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 4° bis de la Constitucion Politica del Estado de

Hidalgo, asi como lo previsto en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica y sus disposiciones aplicables.
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El derecho humano de acceso a la informacién comprende solicitar, investigar,
difundir, buscar y recibir informacién. Toda la informacién generada, obtenida, adquirida,
transformada o en posesion de los sujetos obligados es publica y accesible a cualquier
persona en los términos y condiciones que se establezcan en la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica para el Estado de Hidalgo, la Ley
General y la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Hidalgo. El Estado garantizara el efectivo acceso de toda persona a la informacion en
posesion de cualquier entidad, autoridad, 6rgano y organismo de los poderes Ejecutivo,
Legislativo y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos
publicos, asi como cualquier persona fisica, moral y sindicato que reciba y ejerza recursos
publicos o realice actos de autoridad, del Estado y los municipios.

El ITAIH, derivado de estas facultades y atribuciones debe contar con un archivo
institucional en su interior que opere de forma correcta y funcional de conformidad con las
leyes en la materia, siendo el responsable de organizar y conservar sus archivos; de la
operaciéon de su Sistema Institucional; del cumplimiento de lo dispuesto por las leyes
correspondientes, las determinaciones que emita el Consejo Nacional y Estatal, segun
corresponda, buscando garantizar que no se sustraigan, dafien o eliminen documentos de
archivo y la informacién a su cargo.

Es por ello por lo que, el Organo Garante en su Sistema Institucional de Archivos
elabor6 su Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, mismo que fue publicado en
su portal electronico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal 2025 como lo
marcan las disposiciones en la materia.

Por lo anterior, dando atencién al articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado
de Hidalgo, el cual cita lo siguiente:
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Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el
uitimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa, debiendo
entregar una copia al Archivo General del Estado.

A continuacion se presenta el Informe Anual de Cumplimiento al Programa Anual
de Desarrollo Archivistico correspondiente al ejercicio 2025, informe que detalla su
desempefio, observancia y obediencia, el cual serad publicado en el portal electrénico de
este Organo Garante, a mas tardar el tltimo dia del mes de enero de 2026, debiendo
entregar una copia al Archivo General del Estado.

Es importante destacar que el Programa Anual contemplé los elementos de
planeacion, programacién y evaluacion para el desarrollo de los archivos, gestién
documental electrénica, incluyendo un enfoque de administracion de riesgos, proteccion a
los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura

proactiva de la informacién fomentando la preservacién y difusién de los documentos con
valor historico.

El Programa Anual definié las prioridades institucionales integrando los recursos
econoémicos, tecnolégicos y operativos disponibles; de igual forma contemplé programas
de organizacion y capacitacion en gestion documental y administracion de archivos que
incluyeran mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion y procedimientos
para la generacion, administracién, uso, control, migracién de formatos electronicos y
preservacion a largo plazo de los documentos de archivos electrénicos.
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5. ALCANCE QUE SE TuvVO

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 tuvo un alcance institucional,
al contemplar la participacion de todas las Unidades Administrativas del ITAIH, a través
de sus Responsables de Archivo, asi como de las personas titulares y directoras de
cada area. Dicho programa consider6 la implementaciéon de diversos procesos de
gestion documental, alineados a las mejores practicas archivisticas a nivel estatal y

nacional, abarcando de manera integral todo el ciclo vital del documento.

Lo anterior incluy6 los procesos de recepcion, registro, seguimiento y despacho de la
documentacion, su integracion a los expedientes de los archivos de tramite, asi como
las actividades de clasificacion, ordenacién y descripcién documental. De igual forma,
se atendiod la recepcion de transferencias primarias al Archivo de Concentracién, asi
como los procesos de seleccién, baja y disposicion documental, en estricto apego ala
normatividad archivistica nacional, con especial énfasis en las disposiciones previstas
en la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo.

Como resultado de las acciones implementadas durante el ejercicio 2025, se logré la
validacion de los Cuadros Generales de Clasificacién Archivistica correspondientes a
los ejercicios 2019 y 2020, asi como la autorizacién y validacién del Inventario

Documental de Archivos y la Guia de Archivo del ejercicio 2018.

Pagina 14 de 33




INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
GUBERNAMENTAL Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

=
itaih

DEL ESTADO DE HIDALGO

Informe Anual de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico

Ejercicio 2025

6. ADMINISTRACION DEL INFORME ANUAL

El presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo

Archivistico 2025 sera publicado en el portal de internet del ITAIH, en cumplimiento a
los principios de transparencia y méxima publicidad.

Asimismo, la persona titular del Area Coordinadora de Archivos comunicara los

resultados y las actividades realizadas derivadas del cumplimiento del Programa Anual

de Desarrollo Archivistico 2025 al Grupo Interdisciplinario y a las personas integrantes
del Sistema Institucional de Archivos del ITAIH, para los efectos conducentes.

7. OBJETIVOS DEL INFORME ANUAL

Objetivo General

Informar a todo el personal del Organo Garante sobre el grado de cumplimiento
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico correspondiente al ejercicio 2025, de

conformidad con el cronograma de trabajo anualizado del ITAIH, y en apego al marco

normativo y operativo en materia archivistica, con el propésito de evaluar avances, planear

metas institucionales y fortalecer una gestion documental basada en los principios de

modernizacion, orden, control y optimizacion de recursos, asi como de impulsar un cambio
en la cultura archivistica institucional.
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Objetivos Especificos

» Sensibilizar a las personas servidoras publicas del ITAIH sobre la
importancia del cumplimiento de las actividades establecidas en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA).

¢ Informar los resultados obtenidos, consistentes en la validacién de los
Cuadros Generales de Clasificacion Archivistica correspondientes a los
ejercicios 2019 y 2020, asi como la autorizacién y validacion, por parte del
Archivo General del Estado, del Inventario Documental de Archivos y la

Guia de Archivo Documental del ejercicio 2018.

 Dar cuenta de la problemética identificada en los archivos de tramite y de
concentracion, derivada de las condiciones operativas y administrativas
existentes durante el ejercicio 2025.

= Informar sobre los procesos de clasificacién, organizacion y control de los
expedientes de los archivos de tramite, realizados con base en el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica, el Catalogo de Disposicién
Documental y la Guia de Archivo Documental, lo que permitira la
integracion del Inventario General por expedientes.

» |Informar sobre las acciones de capacitacin en materia archivistica

impartidas al personal operativo que integra el Sistema Institucional de
Archivos.
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* Informar sobre los espacios destinados al resguardo de los archivos, asi
como sobre los movimientos y reubicaciones documentales realizados con
motivo del proceso de extincion del ITAIH, concretado en diciembre de
2025 por el Congreso del Estado, a efecto de definir los requerimientos

necesarios que garanticen su adecuada conservacién y resguardo.

8. METAS ALCANZADAS

Con el apoyo y la disponibilidad de los recursos humanos, materiales y financieros con
los que conté el ITAIH durante el ejercicio 2025, se consolidaron las siguientes metas:

e Designacion de responsables de archivo: Cada area administrativa asignoé a una
persona debidamente capacitada para atender las actividades en materia
archivistica, con la finalidad de llevar el control y seguimiento de los expedientes
en tramite.

* Integracion del Grupo Interdisciplinario: Se conformé un grupo interdisciplinario
encargado de participar activamente en las labores de organizacion, control y
fortalecimiento del archivo institucional del ITAIH, permitiendo un seguimiento
mas eficiente de las actividades desarrolladas tanto en las areas administrativas

como en el Archivo de Concentracion.
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» Elaboracién de instrumentos archivisticos: Se elaboraron los instrumentos de
control y consulta archivistica correspondientes a los ejercicios 2019 y 2020, asi
como los de consulta archivistica del ejercicio 2018, con el objetivo de clasificar,
ordenar y controlar los expedientes en tramite de las areas administrativas, y
garantizar una entrega ordenada y éptima de la documentacién con motivo del
proceso de extincién del Instituto.

9. CUMPLIMIENTO A LAS POLITICAS

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico del ITAIH dio cumplimiento a las
politicas archivisticas establecidas, mediante la implementacion de acciones
propositivas, intencionales y planificadas, orientadas al logro de los objetivos
institucionales en materia de gestion documental. Estas acciones permitieron
transitar de un enfoque reactivo a un modelo preventivo y de mejora continua,
sustentado en decisiones técnicas y normativas.

En ese sentido, durante el ejercicio 2025 se atendieron y ejecutaron las
siguientes politicas archivisticas:

» Preservacion de los documentos fisicos, mediante la adopcién de
medidas orientadas a mantener condiciones viables para su
conservacion y resguardo.

¢ Difusién de la cultura de la conservacién documental, a través de
acciones de sensibilizacién dirigidas al personal del Instituto.
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Capacitacion y asesoria archivistica al personal del ITAIH, con el objetivo

de fortalecer las capacidades técnicas de quienes integran el Sistema

Institucional de Archivos.

Actualizacién de los instrumentos de control y consulta archivistica, en

apego a las disposiciones normativas aplicables en la materia.
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13. PLANEACION CUMPLIDA

En cumplimiento a la planeacién establecida en el Programa Anual de Desarrollo

Archivistico 2025, se implementé un proceso orientado a la modernizacién y al

mejoramiento continuo de la gestién documental y archivistica del ITAIH, lo que permitio

obtener los siguientes beneficios institucionales:

Validacién de los instrumentos archivisticos, conforme a la normatividad
aplicable.

Control de la produccién y del flujo documental en las areas
administrativas.

Apoyo a la operacién de los procesos sustantivos y adjetivos del Instituto.
Fortalecimiento de la administracién de los documentos generados por
cada area, como evidencia del ejercicio de sus atribuciones y funciones.
Fomento de la integraciéon adecuada y continua de los documentos de
archivo en expedientes.

Coadyuvancia en la gestiéon de planes y proyectos institucionales,
mediante el soporte documental correspondiente.

Facilitacion de la localizacién expedita de la informacion.

Control de la permanencia de los documentos, desde su generacion hasta
su destino final, conforme a los instrumentos de disposicién documental.

A continuacién, se describen las actividades realizadas, en atencién a la

planeacion establecida en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, clasificadas
por horizonte temporal:
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Corto Plazo:

Conformacion del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos del
ITAIH.

Actualizacion de los Instrumentos de Control Archivistico, conforme a las
disposiciones normativas vigentes.

Realizacion de trabajos de alineacién de funciones, con el propésito de someterlos
a validacion por parte del Archivo General del Estado y proceder a la actualizacion
de los instrumentos archivisticos.

Designacién de las personas responsables de los archivos de tramite de cada
Comisionada, Comisionado y Direcciones.

14. RECURSOS ECONOMICOS, TECNOLOGICOS Y OPERATIVOS

Recursos materiales y tecnologicos

No. Actividades planificadas Resultados obtenidos

Se implementé un programa de - Se contd con conexién electrénica para
capacitacion para los Responsables cursos y talleres virtuales.

de Archivo de Tramite.
- Se conto con el equipo de computo

necesario.
|
2 | Se identificaron y actualizaron los - Fichas técnicas de valoracién
| Instrumentos de control archivistico:
| Cuadro General de Clasificacién hif Comunicacion via telefénica y electrénica

Archivistica e Inventario Documental
de Archivo.
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3 Identificacion de dreas de archivo de
tramite y de concentracion del ITAIH.

- Areas destinadas al resguardo de la
documentacién

- Archiveros
- Anaqueles

- Cajas de cartdn tamafio carta

Recursos humanos

Titular del Area Coordinadora de Archivos

Coordiné la operacion de los archivos de tramite, de
acuerdo con la normatividad.

3 Area de Correspondencia

Recibid, registro, brindé seguimiento a la documentacion
para la integracion de los expedientes de los archivos de
trémite.

3 Responsable de Archivo de Tramite

Integrd y organizd los expedientes que cada area.

15. PROGRAMACION Y EVALUACION REALIZADA

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 contempld la definiciéon de

actividades de mejora, para las cuales se establecieron fechas compromiso especificas,

asi como mecanismos de evaluacion orientados a medir su cumplimiento mediante

indicadores de resultados, asociados a cada una de las acciones realizadas durante el

ejercicio fiscal 2025, tanto en materia de desarrollo archivistico como de gestion

documental electrénica.
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La programacion y evaluacién de dichas actividades se efectué bajo un enfoque
integral, incorporando criterios de administracién de riesgos, proteccion de los derechos
humanos y apertura proactiva de la informacién, promoviendo la preservacion,
conservacion y difusién de los documentos con valor histérico.

Asimismo, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico defini6 las prioridades
institucionales, integrando de manera eficiente los recursos econdmicos, tecnoldgicos y
operativos disponibles. De igual forma, dentro de las actividades comprometidas para el
ejercicio 2025, se incluyeron programas de organizaciéon y capacitacion en gestion
documental y administracion de archivos, mediante los cuales se fortalecieron los
mecanismos de consulta, la seguridad de la informacién y los procedimientos para la
generacion, administracion, uso, control, migracion de formatos electrénicos y preservacion
a largo plazo de los documentos de archivo electrénicos.

Finalmente, para dar cumplimiento a las disposiciones previstas en la Ley General
de Archivos y demas normatividad aplicable, este sujeto obligado requiri6 del
acompafamiento del ente coordinador, el cual determind las directrices necesarias para la
correcta implementacion y observancia de la Ley, conforme a los articulos aplicables que

se citan de manera enunciativa en el apartado correspondiente;

Articulo 32. Los sujetos obligados contaran con un archivo histérico, en términos Q
de los lineamientos que emita tanto el Consejo Nacional como el Consejo Estatal de
Archivos.
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Articulo 41. Los sujetos obligados estableceran en su Programa Anual los
procedimientos para la generacion, administracién, uso, control y migracién de formatos
electrénicos, asi como planes de reservacion y conservacién de largo plazo que
contemplen la migracion, la emulacion o cualquier otro método de preservacion y
conservacion de los documentos de archivo electrénicos, apoyandose en las disposiciones
emanadas del Consejo Nacional y el Consejo Estatal.

Articulo 45. El Consejo Estatal emitira las bases para la creacién y uso de
sistemas automatizados para la gestion documental y administracién de archivos, asi como
de los repositorios electrénicos, en concordancia con los lineamientos que emita con el
Consejo Nacional.

Articulo 49. El grupo interdisciplinario debera ser registrado ante el Archivo
General del Estado y para su funcionamiento deberan atender a los lineamientos y
normatividad emitida por Consejo Estatal.

Articulo 56. El Consejo Estatal establecera lineamientos para analizar, valorar y
decidir la disposicion documental de las series documentales producidas por los sujetos

obligados con apego a lo establecido por el Consejo Nacional.

No obstante, este Instituto estd realizando diversas actividades para dar ({
cumplimiento a las disposiciones en la materia en el ambito de sus posibilidades.
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16. CONCLUSIONES

El Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2025 da cuenta de las acciones realizadas por el Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental y Proteccién de Datos Personales del Estado de
Hidalgo, orientadas al fortalecimiento de la gestién documental y archivistica institucional,

en estricto apego a la Ley General de Archivos, la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo
y demas disposiciones normativas aplicables.

Durante el ejercicio 2025, se consolidaron avances significativos en la
organizacion, control, conservacién y administracién de los documentos de archivo,
mediante la actualizacién y validacion de los instrumentos de control y consulta archivistica,
la participacion activa de las Unidades Administrativas y del Sistema Institucional de

Archivos, asi como la implementaciéon de acciones de capacitacion y sensibilizacion
dirigidas al personal del Instituto.

Asimismo, las actividades desarrolladas permitieron fortalecer una cultura
archivistica institucional, basada en los principios de orden, legalidad, transparencia,
rendicion de cuentas y mejora continua, garantizando la disponibilidad y confiabilidad de la
informacion documental como soporte de las funciones sustantivas y adjetivas del Instituto.
Finalmente, los resultados alcanzados mediante el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025 constituyen un referente institucional para asegurar una entrega
ordenada, integra y conforme a la normatividad de los acervos documentales,
particularmente en el contexto del proceso de extincion del ITAIH, contribuyendo a la
preservacion de la memoria institucional y al respeto de los derechos de acceso a la
informacién y proteccion de datos personales.
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