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PROCEDIMIENTO ENTREGA DE INFORME MENSUAL
Con fundamento en lo establecido por los numerales 2 fraccion Ill, 9, 19, 25 fraccion
VIII, 36 fraccion XXII, 39, 40 fraccion Il y Ill, 41 fraccion 1V, 99 Y 169 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Hidalgo; 75,117
fraccion 1V, 118, 120 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de
los Sujetos Obligados para el estado de Hidalgo;
Los informes mensuales que los Sujetos Obligados deberan entregar a este
Organo Garante con la siguiente formalidad:

e Oficio dirigido a la comisionada Presidenta del ITAIH, con atencion a la
Direccion de Acceso alaInformacién y Proteccion de Datos Personales
del ITAIH, firmado por el Titular de la Unidad de Transparencia.

e Para el caso de no estar al corriente en la entrega del informe, 0 no se
hubiere realizado la impresion del acuse generado a través del Sistema
Integral ITAIH del mes correspondiente, el oficio de remision debera ser
firmado por el Titular del Sujeto Obligado y Titular de la Unidad de
Transparencia.

e Con base a la informacién dada por la Organizacion Mundial de la Salud,
donde declar6 el 11 once de Marzo del afio 2020 dos mil veinte, la
emergencia de salud publica de importancia internacional como una
pandemia COVID-19, se public6 con fecha 19 diecinueve de Marzo de 2020
en el Periédico Oficial del Estado de Hidalgo, el acuerdo del Poder Ejecutivo
del Estado, donde se establecen las medidas sanitarias inmediatas para la
prevencion y control de enfermedad infecciosa causada por el
CORONAVIRUS COVID-19 en el Estado de Hidalgo. Asi como en el Diario
Oficial de la Federacion de fecha 24 de marzo del afio 2020, publico el
acuerdo de la Secretaria de Salud, en cumplimiento a lo dispuesto en el
articulo 134, fraccién XIV de la Ley General de Salud, que en lo medular
refiere establecer las medidas preventivas que se deberan implementar para
la mitigacion y control de los riesgos para la salud que implica la enfermedad
por el virus SARS-CoV2 (COVID-19). Las autoridades civiles, militares y los
particulares, asi como las dependencias y entidades de los tres érdenes de
gobierno, estaran obligadas a la instrumentacion de las medidas preventivas
contra la enfermedad por el virus SARS-CoV2 (COVID-19). Para efectos de
este Acuerdo se entendera por medidas preventivas, aquellas
intervenciones comunitarias definidas en la "Jornada Nacional de Sana
Distancia”, que tienen como objetivo el distanciamiento social para la
mitigacion de la transmision poblacional de virus SARS-CoV2 (COVID-19),
disminuyendo asi el nimero de contagios de persona a persona y por ende
el de propagacion de la enfermedad, con especial énfasis en grupos
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vulnerables, permitiendo ademas que la carga de enfermedad esperada no
se concentre en unidades de tiempo reducidas, con el subsecuente beneficio
de garantizar el acceso a la atencion meédica hospitalaria para los casos
graves, entre otras. En base al acuerdo del Poder Ejecutivo del Estado de
Hidalgo de fecha 19 de marzo del 2020 como parte de las acciones dirigidas
a controlar y combatir la existencia y transmision del virus COVID19 y en
atencion a las recomendaciones emitidas por las autoridades de salud, en
tales circunstancias se emitieron las medidas sanitarias de manera
preventiva por el Poder Ejecutivo para evitar la propagacion de este virus,
en tal sentido este Organo Garante, con la finalidad de guardar en la manera
de lo posible una sana distancia, evitando la afluencia de personas, para la
entrega del informe mensual que se venia realizando de manera personal
en este instituto, establece como medida preventiva, que la entrega del
mismo durante la época de contingencia, deba hacerse ser via correo
electronico, autorizando para tal efecto, como Unico medio para la recepcion
de sus informes mensuales, los siguientes correos electronicos
(revisoralitaih@gmail.com, revisora2itaih@gmail.com) a lo que deberan ser
enviados Unicamente los tres primeros dias hébiles posteriores al mes que
se informa, en el siguiente orden; cada revisora tendra a su cargo sesenta y
dos sujetos obligados en el siguiente orden:

revisoralitaih@gmail.com

revisora2itaih@agmail.com

SUJETOS OBLIGADOS

SUJETOS OBLIGADOS

ACATLAN

NICOLAS FLORES

ACAXOCHITLAN

NOPALA DE VILLAGRAN

ACTOPAN

OMITLAN DE JUAREZ

AGUA BLANCA DE ITURBIDE

PACHUCA DE SOTO

AJACUBA

PACULA

ALFAJAYUCAN

PISAFLORES

ALMOLOYA

PROGRESO DE OBREGON

APAN

SAN AGUSTIN
METZQUITITLAN

ATITALAQUIA

SAN AGUSTIN TLAXIACA

ATLAPEXCO

SAN BARTOLO TUTOTEPEC

ATOTONILCO DE TULA

SAN FELIPE ORIZATLAN

ATOTONILCO EL GRANDE

SAN SALVADOR

CALNALI

SANTIAGO DE ANAYA

.itaih.org.mx
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CARDONAL

CHAPANTONGO

SANTIAGO TULANTEPEC DE
LUGO GUERRERO

CHAPULHUACAN

SINGUILUCAN

CHILCUAUTLA

TASQUILLO

CUAUTEPEC DE HINOJOSA

TECOZAUTLA

EL ARENAL

TENANGO DE DORIA

ELOXOCHITLAN

TEPEAPULCO

EMILIANO ZAPATA

TEPEHUACAN DE
GUERRERO

EPAZOYUCAN

TEPEJI DEL RIO

FRANCISCO I. MADERO

TEPETITLAN

HUASCA DE OCAMPO

TETEPANGO

HUAUTLA

TEZONTEPEC DE ALDAMA

HUAZALINGO

TIANGUISTENGO

HUEHUETLA

TIZAYUCA

HUEJUTLA DE REYES

TLAHUELILPAN

HUICHAPAN

TLAHUILTEPA

IXMIQUILPAN

TLANALAPA

JACALA DE LEDEZMA

TLANCHINOL

JALTOCAN

TLAXCOAPAN

JUAREZ HIDALGO

TOLCAYUCA

LA MISION

TULA DE ALLENDE

LOLOTLA

TULANCINGO DE BRAVO

METEPEC

VILLA DE TEZONTEPEC

METZTITLAN

XOCHIATIPAN

MINERAL DE LA REFORMA

XOCHICOATLAN

MINERAL DEL CHICO

YAHUALICA

MINERAL DEL MONTE

ZACUALTIPAN DE ANGELES

MIXQUIAHUALA DE JUAREZ

ZAPOTLAN DE JUAREZ

MOLANGO DE ESCAMILLA

ZEMPOALA

PODER EJECUTIVO

ZIMAPAN

PODER LEGISLATIVO

PODER JUDICIAL

Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental y Proteccion de
Datos Personales del Estado de
Hidalgo

COMISION DE DERECHOS
HUMANOS DEL ESTADO DE
HIDALGO

.itaih.org.mx

INSTITUTO ESTATAL
ELECTORAL
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UNIVERSIDAD AUTONOMA
DEL ESTADO DE HIDALGO

PARTIDO ACCION
NACIONAL (PAN)

TRIBUNAL ELECTORAL
ESTADO DE HIDALGO

PARTIDO VERDE
ECOLOGISTA DE MEXICO

PARTIDO REVOLUCIONARIO
INSTITUCIONAL

SINDICATO UNICO DE
TRABAJADORES AL
SERVICIO DEL PODER
LEGISLATIVO (SUTSPLEH)

SINDICATO UNICO DE
TRABAJADORES AL
SERVICIO DE LA COMISION
DE AGUA Y
ALCANTARILLADO DE
SISTEMAS
INTERMUNICIPALES DEL
ESTADO DE HIDALGO
(SUTSCAASIMEH)

SINDICATO UNICO DE
TRABAJADORES AL
SERVICIO DEL PODER
EJECUTIVO (SUTSPEEH)

SINDICATO UNICO DE
TRABAJADORES AL
SERVICIO DEL MUNICIPIO DE
ATOTONILCO EL GRANDE,
HGO. (SUTSMAGH)

SINDICATO UNICO DE
TRABAJADORES AL
SERVICIO DEL MPO. DE
PACHUCA DE SOTO

SINDICATO UNICO DE
TRABAJADORES AL
SERVICIO DEL H.
AYUNTAMIENTO DE
PROGRESO DE OBREGON,
HGO. (SUTSHAPH)

PARTIDO MOVIMIENTO
CIUDADANO

CENTRO DE REHABILITACION
INFANTIL TELETON HIDALGO
(CRIT HIDALGO)

SINDICATO UNICO DE
TRABAJADORES AL
SERVICIO DEL MUNICIPIO
DE EMILIANO ZAPATA
(SUTSMEZH)

SINDICATO UNICO DE
TRABAJADORES AL
SERVICIO DEL PODER
JUDICIAL DEL ESTADO DE
HIDALGO (SUTSPJEH)

PARTIDO MORENA

SINDICATO UNICO DE
TRABAJADORES Y
EMPLEADOS DE LA UAEH
(SUTEUAEH)

SINDICATO DE PERSONAL
ACADEMICO UNIVERSIDAD
AUTONOMA DEL ESTADO DE
HIDALGO (SPAUAEH)

SINDICATO "LEALTAD,
FUERZA'Y
PERSEVERANCIA" DE LOS
TRABAJADORES AL
SERVICIO DEL MUNICIPIO
DE TLAXCOAPAN HIDALGO

PARTIDO DE LA
REVOLUCION
DEMOCRATICA (PRD)

.itaih.org.mx
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SINDICATO UNICO DE
TRABAJADORES AL
SERVICIO DEL MUNICIPIO DE
MINERAL DEL MONTE
(SUTSMMM)

PARTIDO DEL TRABAJO (PT)

SINDICATO UNICO DE
TRABAJADORES AL
SERVICIO DEL MUNICIPIO
DE ALMOLOYA HIDALGO

SINDICATO UNICO DE
TRABAJADORES AL
SERVICIO DEL MUNICIPIO DE
TLANALAPA, HGO. (SUTSMT)

SINDICATO UNICO DE
TRABAJADORES AL
SERVICIO DEL MUNICIPIO
DE TLANCHINOL HIDALGO

SINDICATO UNICO DE
TRABAJADORES AL
SERVICIO DE APAN, HIDALGO
(SUTSMAH)

SINDICATO UNICO DE
TRABAJADORES AL
SERVICIO DEL MUNICIPIO
DE TIZAYUCA HIDALGO

PARTIDO POLITICO LOCAL

SINDICATO UNICO DE
TRABAJADORES AL
SERVICIO DEL MUNICIPIO
DE HUAUTLA HIDALGO

PARTIDO POLITICO LOCAL

NUEVA ALIANZA HIDALGO

AUDITORIA SUPERIOR DEL
ESTADO DE HIDALGO
(ASEH)

SINDICATO UNICO DE
TRABAJADORES

AL SERVICIO DEL H.
AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE
TULANCINGO DE BRAVO,
HGO.

MAS POR HIDALGO (+XH)

PARTIDO POLITICO LOCAL
PODEMOS

PARTIDO ENCUENTRO
SOCIAL HIDALGO

Y una vez recepcionado se hara la validacion correspondiente por la Direccion
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica Gubernamental y Proteccion de
Datos Personales del Estado de Hidalgo, enviandose su acuse dentro de un plazo
de tres dias, por el mismo medio.

Los Sujetos Obligados deberan enviar al inicio del ejercid, su calendario oficial de
los dias habiles e inhabiles para el computo de sus plazos y términos, asi como
cualquier cambio o modificaciébn debera ser notificado oportunamente para ser
considerado tanto en la atencion de solicitudes de informacion, asi como darle
tramite a sus recursos de revision y denuncias.

EL INFORME DEBERA CONTENER LOS SIGUIENTES APARTADOS:

Apartado A. EI total de solicitudes recibidas en el mes
correspondiente en las modalidades que sefala el articulo 120 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion para el Estado de Hidalgo,
sefialandose:
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a) La via de recepcion en la Unidad de Transparencia del
Sujeto Obligado.

b) El nimero de solicitudes, asi como en numero de folio de la solicitud
recibida.

c) Estatus de cada solicitud (CONCLUIDA) o (PENDIENTE); en caso
de estar en proceso de respuesta dicha peticion, indicar la fecha limite de
atencion, de acuerdo a los plazos previstos en los articulos 126, 130 y 134
de la Ley de Transparencia vigente en la Entidad.

d) Registrar los datos correspondientes de las solicitudes que ya se
encuentran concluidas en el Sistema Integral ITAIH.

A. SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION.

; NUMERO DE . FECHA DE
ViA DE RECEPCION U NUMERO DE FOLIO ESTATUS T )
PNT
PERSONAL

(OFICINA/VERBAL

CORREO ELECTRONICO

CORREO POSTAL
MENSAJERIA
TELEGRAFO

CUALQUIER OTRO
MEDIO APROBADO POR
EL SISTEMA NACIONAL

TOTAL DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION

Apartado B El total de solicitudes de datos personales, y de conformidad
con el articulo 75 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de los Sujetos Obligados para el Estado de Hidalgo, sefalandose:

a) La via de recepcion en la Unidad de Transparencia del
Sujeto Obligado.
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b) El nimero de solicitudes, asi como en numero de folio de la solicitud
recibida. (acceso, rectificacion, cancelacion, oposicion)

c) Estatus de cada solicitud (CONCLUIDA) o (PENDIENTE); en caso
de estar en proceso de respuesta dicha peticién, indicar la fecha limite de
atencion, de acuerdo a los plazos previstos en los articulos 77, 78, 80, 81,
83 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos
Obligados para el Estado de Hidalgo.

d) Registrar los datos correspondientes de las solicitudes que ya se
encuentran concluidas en el Sistema Integral ITAIH.

B. SOLICITUDES DE DATOS PERSONALES (DERECHOS ARCO).

DERECHOS (ARCO)

FECHA DE

NUMERO DE FOLIO ESTATUS VENCIMIENTO

VIA DE RECEPCION

NUMERO DE
SOLICITUDES
ACCESO
RECTIFICACION
CANCELACION
OPOSICION

PLATAFORMA
NACIONAL DE
TRANSPARENCIA

ESCRITO
LIBRE/FORMATOS

MEDIOS
ELECTRONICOS

OTRO MEDIO ITAIH

TOTAL DE SOLICITUDES DE DATOS PERSONALES I:I

El apartado C de sesiones y resoluciones celebradas por el Comité de
Transparencia, se debera indicar el nimero de sesiones ordinarias y extraordinarias,
el sentido de cada resolucion celebrada en el mes que informa de conformidad con
los articulos 4 fraccion 1V, 20, 39, 40 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica para el Estado de Hidalgo, asi como los numerales 3 fraccion
IV, 83, 117 fraccion 1V, de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
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de los Sujetos Obligados para el Estado de Hidalgo como se visualiza a

continuacion:
C. SESIONES Y RESOLUCIONES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA.

SESIONES

ORDINARIAS EXTRAORDINARIAS TOTAL

RESOLUCIONES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

a 5 z.|z4 < <
NUMERO O z2 |8 |95 s} S
cLaveDeL | S i ‘g’ < § z| & & 2 FOLIO DE ViA DE ssm:zo DE
ACUERDODELA | Sw | 24 (225 | 2 | £ E soucTup | Recepcion | o 1A
RESOLUCION | Eo5 |28 |23 | & 8
-8

1.- La impresion del acuse generado a través del Sistema Integral ITAIH del
mes correspondiente, mismo que debera generarse e imprimirse Unicamente el
altimo dia habil del mes que reporta.

2.- Las impresiones de pantalla de la Plataforma Nacional de Transparencia
y/o Sistema Infomex Hidalgo, en los filtros “Todas” (visualizando las solicitudes
recibidas en el mes que se reporta) y “Pendientes” (visualizando las peticiones que,
por los plazos previstos en la Ley anteriormente citada, estén en proceso de
respuesta), las cuales deberan realizarse, el dia posterior habil a la impresion del
acuse, debiendo ser ambas con la misma fecha.

3.- Encontrarse al corriente en la atencion de las solicitudes de acceso a la
informacion y de datos personales recibidas por el Sujeto Obligado, en los plazos
establecidos por las Leyes vigentes en la materia; por ninguna causa podra
presentarse solicitud alguna vencida sin atencién, ya que no sera validado su
informe; asi también la falta de cumplimiento a la entrega del informe debera
atenderse al requerimiento que mediante oficio gire la Direccién de Acceso a la
informacién Publica Gubernamental y Proteccion de Datos Personales del Estado
de Hidalgo, notificado via correo electrénico y en el plazo que sefiale para ello.

4.- Los Sujetos Obligados deberan de ajustarse a la formalidad establecida,
en el entendido que su incumplimiento puede derivar en un supuesto de sancion del
articulo 178 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el
Estado de Hidalgo, asi como el articulo 195 de la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de los Sujetos Obligados para el Estado de Hidalgo.
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